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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления администрацией муниципального образования                                      

Белореченский район муниципальной услуги  
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земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной               

собственности, без проведения торгов» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

 

Административный регламент предоставления администрацией муници-

пального образования Белореченский район муниципальной услуги «Предо-

ставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного 

участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, 

без проведения торгов» (далее – Административный регламент) разработан в 

целях повышения качества исполнения и доступности результатов предостав-

ления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей 

муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмезд-

ное пользование земельного участка, находящегося в государственной или му-

ниципальной собственности, без проведения торгов» (далее – Муниципальная 

услуга) и определяет стандарты, сроки и последовательность административ-

ных процедур (действий) по предоставлению администрацией муниципального 

образования Белореченский район Муниципальной услуги.  

Функции по предоставлению Муниципальной услуги в администрации 

муниципального образования Белореченский район (далее – Администрация) 

осуществляет управление имущественных отношений Администрации (далее – 

Управление). 

С учетом закрепления полномочий ст. 3.3 Федерального закона от 25 ок-

тября 2001 № 137-ФЗ  "О введении в действие Земельного кодекса Российской 

Федерации" действие настоящего административного регламента распростра-

няется на предоставление муниципальной услуги по объектам, расположенным 

на территории сельских поселений. 

 

1.2. Круг заявителей 
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Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги яв-

ляются граждане и юридические лица (далее – Заявители), имеющие право на 

получение земельного участка, находящегося в государственной или муници-

пальной собственности, без проведения торгов. 

От имени Заявителей с заявлением о предоставлении Муниципальной 

услуги вправе обратиться их представители, наделенные соответствующими 

полномочиями. 

 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении  

Муниципальной услуги 

 

1.3.1. Информация о местах нахождения, электронных адресах, телефонах 

и графике работы структурных подразделений и прочих органов, участвующих 

в предоставлении Муниципальной услуги. 

 

№ 

п/п 

Наименование 

организации 

Юридический 

адрес 

График 

работы 

Телефон Адрес 

электронной 

почты и 

сайта 

1 2 3 4 5 6 

Орган, непосредственно предоставляющий услугу 

1 Управление 

имущественных 

отношений 

администрации 

муниципального 

образования 

Белореченский 

район 

Краснодарского 

края 

352630, 

Краснодарский 

край, г. 

Белореченск, 

ул. Ленина, 66, 

каб. № 8,9 

Пн – Чт 

08.00-17.00, 

Пт 08.00-

16.00. 

Перерыв  

12.00-13.00 

(86155) 

2-36-24; 

 

(86155) 

31-31-8 

belkumi@m

ail.ru 

 

www.belorec

hensk.ru 

Органы, участвующие в предоставлении услуги 

2 Межмуниципаль

ный отдел по 

Апшеронскому и 

Белореченскому 

районам 

Управления 

Росреестра по 

Краснодарскому 

краю (далее – 

Управления 

Росреестра) 

352630, 

Краснодарский 

край, г. 

Белореченск, 

ул. Заводская, 

10 

Пн  

8:00-17:00;  

Вт  

8:00-19:00;  

Ср  

8:00-17:00;  

Чт  

8:00-19:00; 

Пт  

8:00-16:00; 

Сб   

8:00-13:00 

(86155) 

2-43-72 

https://rosree

str.ru 

3 Межрайонная 352630, Пн.  (86155) www.nalog.r

mailto:belkumi@mail.ru
mailto:belkumi@mail.ru
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инспекция ФНС 

России № 9 по 

Краснодарскому 

краю 

Краснодарский 

край, г. 

Белореченск, 

ул. Ленина, 29 

9.00-18.00  

Опер. зал 

9.00-18.00 

Вт.  

9.00-18.00  

Опер. зал 

8.00-19.00 

Ср.  

9.00-18.00   

Опер. зал 

9.00-18.00 

Чт.  

9.00-18.00 

Опер. зал 

8.00-19.00 

Пт.   

9.00-16.45  

Опер. зал 

9.00-16.45 

Сб. опер. 

зал 

10.00-15.00 

(2-я и 4-я 

каждого 

месяца) 

Перерыв  

13.00-13.45 

Опер. зал 

без 

перерыва   

3-36-24 

 

8-800-

222-22-

22 

u 

Муниципальная услуга может оказываться через многофункциональные 

центры (далее – МФЦ) по экстерриториальному принципу согласно приложе-

нию №3. 

1.3.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам 

предоставления Муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных 

для предоставления муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления 

указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной 

информационной системы «Единый  портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)». 

Заявители могут получить полную информацию по вопросам пре-

доставления Муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для 

предоставления муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления 

указанных услуг. 

Информация, предоставляемая гражданам о Муниципальной услуге, 

является открытой и общедоступной. 

Основными требованиями к информированию граждан являются: 
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- достоверность предоставляемой информации; 

- четкость в изложении информации; 

- полнота информации; 

- наглядность форм предоставляемой информации; 

- удобство и доступность получения информации; 

- оперативность предоставления информации. 

 Информирование граждан организуется следующим образом: 

- индивидуальное информирование; 

- публичное информирование. 

 Информирование проводится в форме: 

- устного информирования; 

- письменного информирования. 

Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется 

сотрудниками непосредственно в Управлении при обращении граждан за 

информацией: 

- при личном обращении; 

- по телефону; 

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных 

сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в 

средствах массовой информации, издания информационных материалов 

(брошюр, буклетов и т.д.), в том числе с использованием федеральной 

муниципальной информационной системы "Единый портал муниципальных 

услуг (функций)" www.gosuslugi.ru, на портале государственных и 

муниципальных услуг Краснодарского края: http:// pgu.krasnodar.ru  

Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, 

должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на 

поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других 

специалистов.  

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 

Управления подробно и в вежливой (корректной) форме информируют 

обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок 

должен начинаться с информации о наименовании Управления, в которое 

позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, 

принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего 

звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 

должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же 

обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по 

которому можно получить необходимую информацию.  

Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании 

не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование 

каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 

сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить 

гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, 

через Интернет, либо назначить другое удобное для гражданина время для 

устного информирования. 

http://www.gosuslugi.ru/
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Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке 

предоставления Муниципальной услуги принимаются в соответствии с 

графиком работы Управления. Разговор не должен продолжаться более 15 

минут.  

Сотрудник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону 

или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не 

унижая их чести и достоинства. В конце информирования сотрудник, 

осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог 

разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, 

когда и что должен сделать). 

Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в 

Управление осуществляется путем почтовых отправлений. 

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в 

зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, 

или способа обращения заинтересованного лица за информацией). 

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением 

средств массовой информации, радио (далее СМИ). 

Публичное письменное информирование осуществляется путем 

публикации информационных материалов в СМИ, размещении на официальном 

Интернет сайте администрации муниципального образования Белореченский 

район.  

1.3.3. Порядок, форма и место размещения информации, в том числе на 

стендах в местах предоставления Муниципальной услуги и услуг, которые яв-

ляются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной 

услуги, а также на официальных сайтах Администрации, предоставляющей му-

ниципальные услуги, организаций, участвующих в предоставлении Муници-

пальной услуги, в сети Интернет, а также в федеральной государственной ин-

формационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)»  

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема 

документов для предоставления Муниципальной услуги, и Интернет-сайте ад-

министрации муниципального образования, размещается следующая информа-

ция: 

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, со-

держащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной 

услуги; 

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия 

на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах); 

- блок-схемы и краткое описание порядка предоставления услуги; 

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги; 

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса 

Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут по-

лучить документы, необходимые для муниципальной услуги; 
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- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- схемы размещения кабинетов должностных лиц, в которых предостав-

ляется муниципальная услуга. 

Полная версия Административного регламента предоставляемой услуги, 

в том числе названных подпунктов, размещается (после официального опубли-

кования) на официальном сайте администрации муниципального образования 

Белореченский район www.belorechensk.ru – «Администрация» - «Администра-

тивная реформа» - «Реестр муниципальных услуг». 

 

2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование Муниципальной услуги 

 

Наименование Муниципальной услуги – муниципальная услуга  

«Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земель-

ного участка, находящегося в государственной или муниципальной собствен-

ности, без проведения торгов». 

 

2.2. Наименование структурного подразделения,  

предоставляющего Муниципальную услугу 

 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муници-

пального образования Белореченский район. 

Функции по предоставлению муниципальной услуги осуществляются 

управлением имущественных отношений администрации муниципального 

образования Белореченский район.  

2.2.2. Прием заявлений о предоставлении Муниципальной услуги и выда-

ча заявителям документов осуществляется в отделе муниципальных земельных 

ресурсов управления имущественных отношений администрации муниципаль-

ного образования Белореченский район. 

2.2.3. Орган местного самоуправления, предоставляющий Муниципаль-

ную услугу, не вправе требовать от заявителя: 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государ-

ственные органы, организации, за исключением получения муниципальной 

услуги, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обя-

зательными для предоставления Муниципальной услуги. 

 

2.3. Описание результата предоставления Муниципальной услуги 

 

Результатом предоставления Муниципальной услуги являются: 

- заключение договора купли-продажи земельного участка; 

- заключение договора аренды земельного участка; 

- заключение договора безвозмездного пользования земельным участком; 

http://www.gorkluch.ru/
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- принятие постановления администрации муниципального образования 

Белореченский район о предоставлении земельного участка в собственность 

бесплатно; 

- отказ в заключении договора купли-продажи, аренды, безвозмездного 

пользования земельного участка, в принятии постановления о предоставлении 

земельного участка в собственность бесплатно. 

 

2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги, в том числе 

с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в                 

предоставлении Муниципальной услуги 

 

При предоставлении земельного участка без проведения торгов путем за-

ключения договора купли-продажи, договора аренды земельного участка, дого-

вора безвозмездного пользования земельным участком, принятия постановле-

ния о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, срок 

предоставления муниципальной услуги не должен превышать тридцати дней со 

дня поступления заявления в Управление. 

 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих  

отношения, возникающие в связи с предоставлением  

Муниципальной услуги 

 

Предоставление администрацией муниципального образования Белоре-

ченский район и уполномоченным органом Муниципальной услуги осуществ-

ляется в соответствии со следующими нормативными правовыми  

актами: 

Конституцией Российской Федерации, принятой на всенародном голосо-

вании 12 декабря 1993 года (текст опубликован в газете «Российская газета» от 

25 декабря 1993 года № 237); 

Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года 

N 136-ФЗ (текст опубликован в газете «Российская газета» от 30 октября 

2001 года № 211-212, газете «Парламентская газета» от 30 октября 2001 года 

№ 204-205, Собрании законодательства Российской Федерации от 29 октября 

2001 года № 44 ст. 4147); 

Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в 

действие Земельного кодекса Российской Федерации» (текст опубликован в га-

зете «Российская газета» от 30 октября 2001 года № 211-212, газете «Парла-

ментская газета» от 30 октября 2001 года № 204-205, Собрании законодатель-

ства Российской Федерации от 29 октября 2001 года № 44 ст. 4148); 

Федеральным законом от 7 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсоб-

ном хозяйстве» (текст опубликован в газете «Парламентская газета» от 10 июля 

2003 года № 124 – 125, газете «Российская газета» от 10 июля 2003 года № 135, 

Собрании законодательства Российской Федерации от 14 июля 2003 года 

№ 28); 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст опубликован 

garantf1://12024624.0/
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в газете «Российская газета» от 30 июля 2010 года № 168, Собрании законода-

тельства Российской Федерации от 2 августа 2010 года № 31 ст. 4179); 

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

(текст опубликован в газете «Российская газета» от 8 октября 2003 года № 202, 

газете «Парламентская газета» от 8 октября 2003 года № 186, Собрании законо-

дательства Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 40 ст. 3822); 

Федеральный закон от 13 июля 2015 № 218-ФЗ (ред. от 29 июля 2017) «О 

государственной регистрации недвижимости». Текст документа опубликован в 

изданиях официального интернет-портала правовой информации 

http://www.pravo.gov.ru, 14 июля 2015, «Российская газета», № 156, 17 июля 

2015, «Собрание законодательства РФ», 20 июля 2015, № 29 (часть I), ст. 4344. 

Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой 

деятельности» (текст документа опубликован в изданиях «Собрание законода-

тельства РФ», 30 июля 2007, № 31, ст. 4017, «Российская газета», № 165, 01 ав-

густа 2007); 

Федеральным законом от 06 апреля 2011 № 63-ФЗ "Об электронной под-

писи" (текст опубликован в изданиях "Парламентская газета", № 17, 08-14 ап-

реля 2011, "Российская газета", № 75, 08 апреля 2011, "Собрание законодатель-

ства РФ", 11 апреля 2011, № 15, ст. 2036); 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 № 

373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения 

государственных функций и административных регламентов предоставления 

государственных услуг» (текст опубликован в издании «Собрание законода-

тельства Российской Федерации», 30 мая 2011, №22, ст. 3169); 

          Постановлением Правительства РФ от 25 августа 2012 г. № 852 

«Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной элек-

тронной подписи при обращении за получением государственных и муници-

пальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления государственных услуг» 

(текст опубликован в изданиях «Российская газета», № 200, 31 августа 2012, 

«Собрание законодательства РФ», 03 сентября 2012, № 36, ст. 4903); 

Приказом Министерства экономического развития Российской Федера-

ции  от 12 января 2015 года № 1 «Об утверждении перечня документов, под-

тверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без прове-

дения торгов» (текст опубликован на официальном интернет-портале правовой 

информации http://www.pravo.gov.ru, 28 февраля 2015 года); 

Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации  

от 27 ноября 2014 года № 762 «Об утверждении требований к подготовке схе-

мы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории и формату схемы расположения земельного участка или зе-

мельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположе-

ния земельного участка или земельных участков на кадастровом плане терри-

garantf1://86367.0/
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тории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном 

носителе». 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 

2011 № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными ор-

ганами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 

фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, 

органами местного самоуправления" (текст опубликован  в изданиях "Собрание 

законодательства РФ", 03 октября 2011, № 40, ст. 5559, "Российская газета", 

№222, 05 октября 2011); 

Приказом Министерства экономического развития Российской Федера-

ции  от 14 января 2015 года № 7 "Об утверждении порядка и способов подачи 

заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или зе-

мельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении 

аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора 

аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципаль-

ной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной соб-

ственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспре-

делении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной 

или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в 

частной собственности, в форме электронных документов с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также требований к 

их формату" (текст документа опубликован на официальном интернет-портале  

правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 27 февраля 2015); 

Законом Краснодарского края от 5 ноября 2002 года № 532-КЗ «Об осно-

вах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае» (текст опуб-

ликован в газете «Кубанские новости» от 14 ноября 2002 года № 240, Инфор-

мационном бюллетене Законодательного Собрания Краснодарского края от 18 

ноября 2002 года № 40 (70); 

Уставом муниципального образования Белореченский район (текст 

опубликован на официальном Интернет-сайте администрации муниципального 

образования Белореченский район). 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для  

предоставления Муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной 

услуги, подлежащих представлению заявителем 

 

2.6.1. Для получения Муниципальной услуги заявителем представляются 

следующие документы: 

- заявление о предоставлении земельного участка (по форме согласно 

приложению № 1 к Административному регламенту); 

garantf1://23840532.0/
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- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявите-

ля); 

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в 

случае если с заявлением обращается представитель заявителя; 

- заверенный перевод на русский язык документов о государственной ре-

гистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранно-

го государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое 

лицо; 

- подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, 

списки ее членов в случае, если подано заявление о предоставлении земельного 

участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения ого-

родничества или садоводства; 

- документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой ор-

ганизации; 

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на ис-

прашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не 

зарегистрировано в ЕГРН; 

- документы, подтверждающие право заявителя на предоставление зе-

мельного участка в соответствии с целями использования земельного участка; 

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на 

здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистриро-

вано в ЕГРН (не требуется в случае строительства здания, сооружения); 

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на ис-

прашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не 

зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный 

участок); 

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на 

объект незавершенного строительства, если право на такой объект незавершен-

ного строительства не зарегистрировано в ЕГРН; 

- документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земель-

ного участка в собственность без проведения торгов, предусмотренный переч-

нем, утвержденным Приказом Министерства экономического развития Россий-

ской Федерации от 12 января 2015 года № 1;   

- документы, подтверждающие условия предоставления земельных 

участков в соответствии с законодательством субъектов Российской Федера-

ции; 

- документы, подтверждающие право на приобретение земельного участ-

ка, установленные законодательством Российской Федерации; 

- документы, подтверждающие право на приобретение земельного участ-

ка, установленные законом субъекта Российской Федерации; 

- выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий при-

надлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на перво-

очередное или внеочередное приобретение земельных участков; 

- решение органа некоммерческой организации о распределении испра-

шиваемого земельного участка заявителю; 
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- решение органа некоммерческой организации о приобретении земель-

ного участка; 

- решение органа некоммерческой организации о приобретении земель-

ного участка, относящегося к имуществу общего пользования; 

- решение, на основании которого образован испрашиваемый земельный 

участок, принятое до 1 марта 2015 г. Договор аренды исходного земельного 

участка в случае, если такой договор заключен до дня вступления в силу Феде-

рального закона от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистра-

ции прав на недвижимое имущество и сделок с ним"; 

- решение уполномоченного органа о предоставлении земельного участка 

некоммерческой организации для садоводства, огородничества, дачного хозяй-

ства, за исключением случаев, если такое право зарегистрировано в ЕГРН; 

- решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой 

организации; 

- решение о создании некоммерческой организации; 

- решение о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка, если такое решение принято иным уполномоченным органом; 

- договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право 

на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН; 

- договор о комплексном освоении территории; 

- договор о развитии застроенной территории; 

- договор о комплексном развитии территории; 

- договор, соглашение или иной документ, предусматривающий выпол-

нение международных обязательств; 

- договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации 

наемного дома коммерческого использования; 

- договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации 

наемного дома социального использования; 

- договор об освоении территории в целях строительства жилья экономи-

ческого класса; 

- договор о комплексном освоении территории в целях строительства жи-

лья экономического класса; 

- договор найма служебного жилого помещения; 

- гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию 

объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федераль-

ного бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств 

местного бюджета; 

- свидетельство о внесении казачьего общества в государственный Реестр 

казачьих обществ в Российской Федерации; 

- свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента 

особой экономической зоны; 

- соглашение об управлении особой экономической зоной; 

- соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой 

экономической зоны; 

- концессионное соглашение; 

- охотхозяйственное соглашение; 

consultantplus://offline/ref=C8813475B5D15B755D977553DC9BFEAF362B1DB11995DABA96C0FEBCDAZ4T2N
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- соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства в случае, 

если фермерское хозяйство создано несколькими гражданами (в случае осу-

ществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности); 

- соглашение об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный 

участок изъят для государственных или муниципальных нужд; 

- инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестици-

онный проект; 

- специальный инвестиционный контракт; 

- государственный контракт; 

- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, 

сооружений, объектов незавершенного строительства, расположенных на ис-

прашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвен-

тарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, объектов неза-

вершенного строительства, принадлежащих на соответствующем праве заяви-

телю; 

- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, 

сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке с указани-

ем кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зда-

ний, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю; 

- приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой 

договор (контракт); 

- выдержка из лицензии на пользование недрами, подтверждающая гра-

ницы горного отвода (за исключением сведений, содержащих государственную 

тайну); 

2.6.2. В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2010 

года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-

пальных услуг» запрещается требовать от заявителя: 

- предоставления документов и информации или осуществления дей-

ствий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено норма-

тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 

с предоставлением Муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих 

внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципаль-

ных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих гос-

ударственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 

государственных органов, органов местного самоуправления либо подведом-

ственных государственным органам или органам местного самоуправления ор-

ганизаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предо-

ставления государственных и муниципальных услуг", в соответствии с норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, 

за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 

Федерального закона №210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе пред-

ставить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие гос-

consultantplus://offline/ref=C64C206C5AB00CE89792F220ECAA8A3F802961F188CDDED7AA63B3DA8AF9F29DD65F8170B746A35Ee5G4G
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ударственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по 

собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением 

в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организа-

ции, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в пе-

речни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг». 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, и 

которые заявитель вправе представить 

 

2.7.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов мест-

ного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муници-

пальных услуг и которые заявитель вправе представить: 

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об 

объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке); 

- выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооруже-

нии, расположенном (ых) на испрашиваемом земельном участке); 

- выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о помещении в здании, со-

оружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке, в случае об-

ращения собственника помещения); 

- утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания 

территории; 

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц      

(ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем; 

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных пред-

принимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся за-

явителем; 

- проект организации и застройки территории некоммерческого объеди-

нения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории); 

- договор о комплексном освоении территории (в случае земельных 

участков, образованных в результате раздела земельного участка, предостав-

ленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексно-

го освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства и 

относящегося к имуществу общего пользования, этой некоммерческой органи-

зации); 

- выписка из документа территориального планирования или выписка из 

документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта 

consultantplus://offline/ref=A1423FD50F61727E7D74EADB83CB5EBF8EDDAC315F82541F2874B86749A9AA1D8DC8FB357C336F4DZE4BF
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к объектам регионального или местного значения (не требуется в случае раз-

мещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и 

водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, не относящихся к объек-

там регионального или местного значения); 

2.7.2. Управление не вправе требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-

ставлением государственной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-

вовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовы-

ми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставля-

ющих государственную услугу, иных государственных органов, органов мест-

ного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и 

органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставле-

нии государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, 

указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

Заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, 

которые должны быть получены уполномоченным органом посредством меж-

ведомственного взаимодействия. При этом непредставление заявителем ука-

занных документов не является основанием для отказа заявителю в предостав-

лении услуги. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 

 

В приеме документов может быть отказано по следующим основаниям: 

1) отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.6 настоящего 

Административного регламента;  

2) представленные документы оформлены не в соответствии с 

установленным порядком; 

3) наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих 

однозначно истолковать содержание представленных документов; 

4) обращение ненадлежащего лица; 

5) в заявлении не указаны данные заявителя, почтовый адрес для 

направления ответа на обращение или невозможности их прочесть, отсутствие 

подписи, печати (при наличии). 

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии рассмотре-

ния, согласования или подготовки документа органом, предоставляющим Му-

ниципальную услугу, обратившись с соответствующим заявлением в Управле-

ние или МФЦ. 

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных докумен-

тов при наличии намерения их сдать. 

consultantplus://offline/ref=D73F6D1DA3D5555C9BE4D2B112C713CC1A9B70BC5316E0438B717B3195F93814C5A7611BIFN7G
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В течение десяти дней со дня поступления заявления орган, предостав-

ляющий Муниципальную услугу, возвращает это заявление заявителю, если 

оно не соответствует приложению № 1 к настоящему Административному ре-

гламенту, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложе-

ны документы, указанные в исчерпывающем перечне документов, необходи-

мых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 

актами для предоставления Муниципальной услуги, за исключением докумен-

тов, которые запрещается требовать от заявителя, с указанием причины возвра-

та заявления. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

 

Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги по 

предоставлению земельного участка без проведения торгов в соответствии со 

статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации являются следующие 

случаи: 

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, ко-

торое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приоб-

ретение земельного участка без проведения торгов; 

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, без-

возмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за 

исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка 

обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении зе-

мельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Зе-

мельного Кодекса Российской Федерации; 

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, 

для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного 

освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за 

исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой ор-

ганизации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок от-

носится к имуществу общего пользования; 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строи-

тельства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением 

случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не 

завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на 

земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 

Земельного Кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использова-

нию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием ли-

бо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник 

этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 

строительства; 

consultantplus://offline/ref=534A8114A0590F76CA1305E1AA2B55D82D285ED7CFDA27E66899440C4BF963DCECCEA8AE58J427I
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5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строи-

тельства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, 

за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строитель-

ство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях 

сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 

правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта не-

завершенного строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предо-

ставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении 

земельного участка; 

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является зарезервированным для государственных или муниципальных 

нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении зе-

мельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с 

заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное 

пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании 

земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка 

для целей резервирования; 

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим ли-

цом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением 

случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 

собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного 

строительства, расположенных на таком земельном участке, или правооблада-

тель такого земельного участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим ли-

цом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный уча-

сток образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом 

заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случа-

ев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов фе-

дерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 

значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обрати-

лось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов; 

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен 

договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроен-

ной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планиров-

ке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 

объектов регионального значения или объектов местного значения, за исклю-

чением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного 

участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освое-

нии территории или договор о развитии застроенной территории, предусматри-

вающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов; 
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11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого 

размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного Кодекса Рос-

сийской Федерации; 

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предо-

ставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 

Земельного Кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона 

по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при 

условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 

4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса Российской Федерации и уполно-

моченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона 

по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного Кодекса 

Российской Федерации; 

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предо-

ставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 

статьи 39.18 Земельного Кодекса Российской Федерации извещение о предо-

ставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, 

ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 

использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предостав-

лении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного 

объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории; 

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень зе-

мельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и вре-

менно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о 

предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 

статьи 39.10 Земельного Кодекса Российской Федерации; 

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 

земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для 

ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установ-

ленный в соответствии с федеральным законом; 

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок в соответствии с утвержденными документами территориального 

планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен 

для размещения объектов федерального значения, объектов регионального зна-

чения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении зе-

мельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 

объектов; 

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии 

с государственной программой Российской Федерации, государственной про-

граммой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении зе-

мельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 

здания, сооружения; 

consultantplus://offline/ref=534A8114A0590F76CA1305E1AA2B55D82D285ED7CFDA27E66899440C4BF963DCECCEA8AD55J420I
consultantplus://offline/ref=534A8114A0590F76CA1305E1AA2B55D82D285ED7CFDA27E66899440C4BF963DCECCEA8AD51J421I
consultantplus://offline/ref=534A8114A0590F76CA1305E1AA2B55D82D285ED7CFDA27E66899440C4BF963DCECCEA8AD51J423I
consultantplus://offline/ref=534A8114A0590F76CA1305E1AA2B55D82D285ED7CFDA27E66899440C4BF963DCECCEA8AD51J423I
consultantplus://offline/ref=534A8114A0590F76CA1305E1AA2B55D82D285ED7CFDA27E66899440C4BF963DCECCEA8AD52J422I
consultantplus://offline/ref=534A8114A0590F76CA1305E1AA2B55D82D285ED7CFDA27E66899440C4BF963DCECCEA8A356J422I
consultantplus://offline/ref=534A8114A0590F76CA1305E1AA2B55D82D285ED7CFDA27E66899440C4BF963DCECCEA8A356J422I
consultantplus://offline/ref=534A8114A0590F76CA1305E1AA2B55D82E215ED3CCDE27E66899440C4BF963DCECCEA8AA50423016JD2BI
consultantplus://offline/ref=534A8114A0590F76CA1305E1AA2B55D82D285ED7CFDA27E66899440C4BF963DCECCEA8AE58J427I
consultantplus://offline/ref=534A8114A0590F76CA1305E1AA2B55D82D285ED7CFDA27E66899440C4BF963DCECCEA8AE58J427I


 

 

18 

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допус-

кается; 

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предо-

ставлении, не установлен вид разрешенного использования; 

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок не отнесен к определенной категории земель; 

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предо-

ставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставле-

ния, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земель-

ного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная 

в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует 

целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением зе-

мельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в 

связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком зе-

мельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-

лении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О госу-

дарственной регистрации недвижимости» (в ред. Федерального закона от 

03.07.2016 № 361-ФЗ); 

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-

лении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного 

участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных 

участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более 

чем на десять процентов (в ред. Федерального закона от 29.06.2015 № 206-ФЗ). 

 

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и  

обязательными для предоставления Муниципальной услуги, в том  

числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги 

 

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Муниципальной 

услуги, отсутствуют. 

 

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной  

пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление  

Муниципальной услуги 

 

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

 

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление  

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-

ставления Муниципальной услуги, включая информацию  

о методике расчета размера такой платы 

 

consultantplus://offline/ref=534A8114A0590F76CA1305E1AA2B55D82D285FD0CEDB27E66899440C4BJF29I
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_200744/bdb2754392763f4c0afbdb3bc7ea77ef6a5287c4/#dst100193
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_181907/b004fed0b70d0f223e4a81f8ad6cd92af90a7e3b/#dst100154
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В связи с отсутствием оказания иных услуг, которые являются необходи-

мыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, плата не 

взимается. 

 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении Муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении Муниципальной услуги,  

и при получении результата предоставления таких услуг 

 

Максимальные сроки ожидания и продолжительности приема заявителей 

при решении отдельных вопросов, связанных с предоставлением Муниципаль-

ной услуги: 

а) время ожидания в очереди для получения информации (консультации) 

не должно превышать 15 минут; 

б) время ожидания в очереди для подачи документов не должно превы-

шать 15 минут; 

г) время ожидания в очереди для получения документов не должно пре-

вышать 15 минут. 

 

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя 

о предоставлении Муниципальной услуги и услуги, предоставляемой  

организацией, участвующей в предоставлении Муниципальной  

услуги, в том числе в электронной форме  

 

Запрос заявителя о предоставлении Муниципальной услуги регистриру-

ются в журнале в день поступления. При регистрации запроса присваивается 

входящий номер и дата регистрации. В случае обращения заявителя через МФЦ 

запрос регистрируется в электронной базе и заявителю выдается расписка. 

 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

Муниципальная услуга, услуга предоставляемая организацией, 

участвующей в предоставлении Муниципальной услуги, к месту 

ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению  

визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке  

предоставления таких услуг 

 

2.15.1. Помещения, выделенные для предоставления Муниципальной 

услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим, 

противопожарным, гигиеническим и иным требованиям, обеспечивающим 

беспрепятственный доступ инвалидов к объектам социальной, инженерной и 

транспортной инфраструктуры в соответствии с Федеральным законом от 24 

ноября 1995 года №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 

Федерации». Помещения для приема заявителей их (представителей) 

размещаются на нижних этажах зданий. В местах предоставления 

Муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест 

общественного пользования (туалетов). 
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2.15.2. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение 

обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как 

правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать 

исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные 

материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения 

функции по рассмотрению обращений граждан). 

2.15.3. Места для проведения личного приема граждан оборудуются 

стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для 

написания письменных обращений, информационными стендами. 

2.15.4. Места ожидания граждан, обратившихся за Муниципальной 

услугой, обеспечиваются стульями (банкетками), местом для заполнения 

бланков, информационными стендами. 

2.15.5. На информационных стендах в помещении, предназначенном для 

приема документов для предоставления Муниципальной услуги и Интернет-

сайте администрации муниципального образования размещается следующая 

информация: 

- схемы размещения кабинетов должностных лиц, в которых предоставля-

ется Муниципальная услуга; 

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, со-

держащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию Муниципальной 

услуги; 

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия 

размещена на Интернет-сайте, выдержки - на информационных стендах); 

- блок-схема (приложения № 2 к Административному регламенту) и крат-

кое описание порядка предоставления Муниципальной услуги; 

- перечни документов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления Му-

ниципальной услуги; 

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса 

Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут по-

лучить документы, необходимые для Муниципальной услуги; 

- основания отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 

 

2.16. Показатели доступности и качества 

Муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий 

заявителя с должностными лицами при предоставлении  

Муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения 

Муниципальной услуги в многофункциональном центре  

предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность 

получения информации о ходе предоставления  

Муниципальной услуги, в том числе с использованием                                            

информационно – коммуникационных технологий 

 

Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги 

осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с 
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использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством 

электронной почты. 

Основными показателями доступности и качества оказываемой 

Муниципальной услуги являются: 

- соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и условий 

ожидания приема; 

- доступность по времени и месту приема заявителя; 

- возможность установления персональной ответственности должностных 

лиц за соблюдение требований Административного регламента по каждому 

действию или административной процедуре при предоставлении 

Муниципальной услуги; 

- ресурсное обеспечение исполнения Административного регламента; 

- удовлетворенность полученным результатом; 

- продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами 

при обращении за предоставлением муниципальной услуги составляет не более 

15 минут, при получении результата муниципальной услуги не более 5 минут. 

- информация о сроке завершения оформления документов и 

возможности их получения заявителю сообщается по указанному в заявлении 

телефону, либо почтовым отправлением, в случае недоступности телефона. 

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на по-

лучении сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципаль-

ной услуги при помощи телефона, электронной почты или посредством личного 

посещения Управления. 

Заявителям обеспечивается возможность получения информации о по-

рядке предоставления Муниципальной услуги на официальном сайте Админи-

страции в информационно-коммуникационной сети Интернет по адресу: 

http://www.belorechensk.ru, на «Едином портале государственных и муници-

пальных услуг» по адресу: http://www.gosuslugi.ru, «Региональном портале гос-

ударственных и муниципальных услуг» по адресу: http://pgu.krasnodar.ru. 

 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности                      

предоставления Муниципальной услуги в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности 

предоставления Муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.17.1. Информация о предоставлении Муниципальной услуги содержится 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг», на котором предоставляется воз-

можность для копирования формы (шаблона) заявления, необходимого для по-

лучения услуги, рекомендации по его заполнению и формированию комплекта 

документов для получения услуги. 

2.17.2. Возможно  предоставление услуги  в электронной форме, с учетом 

приказа  Министерства экономического развития  Российской Федерации от 

14.01.2015 №7. Заявление и сканированные копии документов, предусмотрен-

ные разделом 2.6. настоящего Административного регламента, могут быть по-

даны в электронной форме через Федеральную государственную информаци-

http://www.gosuslugi.ru/
http://pgu.krasnodar.ru/


 

 

22 

онную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)». 

2.17.3. Возможно предоставление Муниципальной услуги через Мно-

гофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных 

услуг по экстерриториальному принципу согласно Приложению № 3. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур (действий) в электронной форме 

 

3.1. Перечень административных процедур 

 

Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие ад-

министративные процедуры: 

 1) прием и регистрация заявления с комплектом документов; 

2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и принятие 

решения о возможности предоставления или об отказе в предоставлении Муни-

ципальной услуги: 

3) выдача результата предоставления Муниципальной услуги заявителю. 

Последовательность административных процедур при предоставлении 

Муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение № 2 к Регламенту). 

 

3.2. Приём и регистрация заявления с комплектом документов. 

  

3.2.1. Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги 

является обращение заявителя (или его законного представителя) в Управление 

с заявлением по форме, согласно приложению № 1, или в МФЦ с приложением 

всех необходимых документов, указанных в пункте 2.6 раздела 2 настоящего 

Административного регламента. 

3.2.2. Документы, указанные в пункте 2.6 раздела 2 настоящего 

Административного регламента, могут быть направлены в Управление или 

МФЦ в электронной форме (в сканированном виде), в том числе с 

использованием федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

«Регионального портала государственных и муниципальных услуг». 

3.2.3. При направлении документов, указанных в пункте 2.6 раздела 2 

настоящего Административного регламента, в электронной форме (в 

сканированном виде), в том числе с использованием федеральной 

государственной информационной системы «Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций)», «Региональный портал государственных и 

муниципальных услуг» в 2-дневный срок Специалист направляет заявителю 

электронное сообщение, подтверждающее приём данных документов, а также 

направляет заявителю информацию об адресе и графике работы органа, в 

который необходимо представить документы (за исключением заявления о 

предоставлении муниципальной услуги), направленные в электронной форме 
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(сканированном виде), для проверки их достоверности. В случае если в 

электронной форме (сканированном виде) Заявителем направлены не все 

документы, указанные в пункте 2.6 раздела 2 настоящего Административного 

регламента, то информирует Заявителя также о представлении недостающих 

документов.  

3.2.4. Передача документов из МФЦ в Управление (при обращении 

Заявителя через МФЦ) осуществляется в течение 1 календарного дня после 

принятия, на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и 

содержит дату и время передачи. 

3.2.5. При передаче пакета документов Специалист, принимающий их, 

проверяет  в присутствии курьера МФЦ соответствие и количество документов 

с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения 

документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у Специалиста 

Управления, второй – подлежит возврату курьеру МФЦ. Информация о 

получении документов заносится в журнал входящей информации. 

3.2.6. В случае непредоставления Заявителем некоторых видов 

документов, указанных в пункте 2.7 раздела 2 настоящего административного 

регламента Специалист, ответственный за предоставление Муниципальной 

услуги, в соответствии с ФЗ-210 от 27 июля 2010 года «Об организации  

предоставления государственных и муниципальных услуг» запрашивает 

данную информацию в государственных органах, органах местного 

самоуправления или организациях, в распоряжении которых находятся 

указанные документы, с учетом предельного срока получения ответа по 

каждому виду документа 5 дней. 

3.2.7. Документы, указанные в пункте 2.7 раздела 2 настоящего 

Административного регламента, могут быть направлены заявителем 

самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, 

содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на 

недвижимое имущество и сделок с ним. 

3.2.8 Неполучение или несвоевременное получение документов, 

запрошенных в соответствии с пунктом 2.7 настоящего регламента, не может 

являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.9 Ответственным за исполнением административной процедуры 

является уполномоченное должностное лицо Управления (далее Специалист). 
3.2.10. Специалист, осуществляющий приём документов: 

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, 

удостоверяющий личность, проверяет полномочия Заявителя, в том числе 

полномочия представителя действовать от его имени; 

2) осуществляет проверку наличия всех необходимых документов и 

правильности их оформления, удостоверяясь, в том что: 

- копии документов соответствуют оригиналам; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- имена заявителей, адреса их места жительства написаны полностью, 

заявления подписаны; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не 

оговоренных исправлений, дающих возможность неоднозначного толкования 
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представленных документов и вызывающих сомнения в законности 

предоставленных документов; 

- документы не содержат серьёзных повреждений, наличие которых не 

позволяет однозначно истолковать их содержание; 

- не истёк срок действия документа;  

3) помогает Заявителю оформить заявление на предоставление 

Муниципальной услуги; 

4) предоставляет Заявителю консультацию по порядку и срокам 

предоставления Муниципальной услуги; 

3.2.11. Заявление (форма заявления приведена в приложении № 1 к 

настоящему Административному регламенту) со всеми необходимыми 

документами принимается Специалистом Управления или МФЦ, 

ответственным за приём документов, регистрируется в журнале регистрации 

входящей корреспонденции и передаётся начальнику Управления.  

3.2.12. При приёме документов на предоставление Муниципальной услуги 

общий максимальный срок приёма документов не может превышать 15 минут.  

3.2.13. В любое время с момента приёма документов заявитель имеет право 

на получение сведений о прохождении процедуры предоставления 

Муниципальной услуги по телефону либо непосредственно в Управлении или 

МФЦ. 

3.2.14. Общий срок выполнения административной процедуры не может 

превышать 1 (один) день. 

3.2.15. Критерием принятия решения является соответствие 

(несоответствие) формы заявления и прилагаемых документов пункту 2.6 

раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» настоящего 

Административного регламента.  

3.2.16. Результатом административной процедуры является получение 

начальником Управления принятых документов. 

3.2.17. Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является регистрация принятых документов в книге входящих 

документов Управления или МФЦ. 

 

3.3. Рассмотрение заявления и принятие решения о возможности 

предоставления или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги 

 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 

получение начальником Управления принятых документов. 

3.3.2. При получении заявления Заявителя, начальник Управления 

определяет специалиста, ответственного за проведение административных 

процедур и передаёт ему документы. 

3.3.3. Специалист Управления проводит проверку их на соответствие за-

конодательству и наличие всех необходимых документов.  

3.3.4. В случае непредставления Заявителем по собственной инициативе 

документов, предоставляемых в рамках межведомственного взаимодействия 

указанных в пункте 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента, 

Специалистом Управления в течение 2 календарных дней со дня получения до-
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кументов, подготавливается межведомственный запрос в соответствующие ор-

ганы (организации). 

Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями, 

установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об органи-

зации предоставления государственных и муниципальных услуг». Направление 

межведомственного запроса осуществляется в электронной форме по каналам 

системы межведомственного электронного взаимодействия, либо по иным 

электронным каналам. Также допускается направление запросов в бумажном 

виде по почте, факсу, посредством курьера. 

3.3.5. После получения ответов ответственный специалист принимает 

решение об отказе в удовлетворении заявления либо о подготовке проекта ре-

шения (договора купли-продажи, договора аренды, договора безвозмездного 

пользования, постановления администрации муниципального образования Бе-

лореченский район о предоставлении земельного участка в собственность бес-

платно). 

3.3.6. Критерием принятия проекта договора купли-продажи, договора 

аренды, договора безвозмездного пользования, постановления администрации 

муниципального образования Белореченский район о предоставлении 

земельного участка в собственность бесплатно, является соответствие  формы 

заявления и прилагаемых документов пункту 2.6 раздела 2 «Стандарт 

предоставления муниципальной услуги» настоящего Административного 

регламента.  

3.3.7. Общий срок выполнения административной процедуры не может 

превышать 30 (тридцать) дней. 

3.3.8. Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является регистрация договора купли-продажи, договора аренды, 

договора безвозмездного пользования, постановления администрации муници-

пального образования Белореченский район о предоставлении земельного 

участка в собственность бесплатно или подписание уведомления об отказе в 

предоставлении Муниципальной услуги. 

 

3.4. Оформление результата предоставления 

Муниципальной услуги и выдача результата предоставления 

Муниципальной услуги заявителю  

 

3.4.1. Результатом административной процедуры является регистрация 

договора купли-продажи, договора аренды, договора безвозмездного пользова-

ния, постановления администрации муниципального образования Белоречен-

ский район о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно 

или подписание уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной 

услуги и поступление в порядке делопроизводства специалисту Управления, 

ответственному за выдачу документов. 

3.4.2. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставле-

ния Муниципальной услуги является его регистрация (уведомление, договор 

купли-продажи, договор аренды, договор безвозмездного пользования, поста-
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новление администрации муниципального образования Белореченский район о 

предоставлении земельного участка в собственность бесплатно). 

3.4.3. Специалист Управления или специалист МФЦ, ответственный за 

выдачу документов, направляет заявителю результат предоставления 

Муниципальной услуги почтовым направлением либо вручает лично под 

роспись в журнале, если иной порядок выдачи документа не определён 

заявителем при подаче запроса. 

3.4.4. При вручении под роспись специалист Управления или специалист 

МФЦ, ответственный за выдачу документов, устанавливает личность заявителя, 

в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, делает запись в 

книге учёта выданных документов, знакомит заявителя с перечнем выдаваемых 

документов (оглашает названия выдаваемых документов). Заявитель 

расписывается в получении документов в книге учёта. Специалист, 

ответственный за выдачу документов, выдаёт документы заявителю. 

3.4.5. Общий срок выполнения административной процедуры составляет 3 

(три) дня. 

3.4.6. Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является роспись заявителя, подтверждающая факт получения 

договора купли-продажи, договора аренды, договора безвозмездного 

пользования, постановления администрации муниципального образования 

Белореченский район о предоставлении земельного участка в собственность 

бесплатно или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, 

либо наличие документа, подтверждающего факт направления Заявителю 

такого уведомления. 

 

Раздел 4. Формы контроля за предоставлением Муниципальной  

услуги 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и  

исполнением ответственными должностными лицами положений  

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих  

требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием 

ими решений 

 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, опре-

деленных административными процедурами по предоставлению Муниципаль-

ной услуги, и принятием решений работниками Управления, осуществляется 

начальником, ответственным за организацию работы по предоставлению муни-

ципальной услуги, а также должностными лицами Управления, участвующими 

в предоставлении Муниципальной услуги.  

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником, от-

ветственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услу-

ги, проверок соблюдения и исполнения работником Управления положений 

настоящего административного регламента, иных правовых актов.  
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4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и                           

внеплановых проверок полноты и качества предоставления                                

Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за                     

полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги 

 

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

начальником Управления.  

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услу-

ги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений 

прав потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги, рас-

смотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребите-

лей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы 

на решения, действия (бездействие) работников Управления.  

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений 

прав потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги, осу-

ществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с за-

конодательством Российской Федерации.  

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться 

на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический харак-

тер (проверка предоставления Муниципальной услуги по отдельным видам 

прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер 

(по конкретному обращению потребителя результатов предоставления Муни-

ципальной услуги).  

 

4.3. Ответственность должностных лиц структурного подразделения, 

муниципальных служащих за решения и действия (бездействие),  

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления  

Муниципальной услуги 

 

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления наруше-

ния порядка предоставления Муниципальной услуги, прав заявителей, винов-

ные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений. 

4.3.2. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в 

предоставлении Муниципальной услуги, несут персональную ответственность 

за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения админи-

стративных процедур при предоставлении Муниципальной услуги. 

4.3.3. Персональная ответственность устанавливается в должностных ре-

гламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Феде-

рации.  

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам  

контроля за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе  

со стороны граждан, их объединений и организаций 
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Контроль за предоставлением Муниципальной услуги осуществляется в 

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по исполнению Муниципальной услуги, и 

принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок со-

блюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нор-

мативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а так-

же положений Административного регламента. 

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражда-

нина или организации. 

Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги 

должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективно-

сти).  

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предо-

ставление Муниципальной услуги путем получения письменной и устной ин-

формации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам 

проверок мерах.  

 

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) структурного подразделения, предоставляющего 

Муниципальную услугу, а также его должностных лиц и муниципальных 

служащих 

 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение 

и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления и (или) его 

должностных лиц при предоставлении Муниципальной услуги  

(далее – жалоба) 

 

Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (без-

действие) органов, предоставляющих Муниципальную услугу, а также на дей-

ствия (бездействия) муниципальных служащих в ходе предоставления Муни-

ципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование) в Управле-

ние, в администрацию муниципального образования Белореченский район.  

 

5.2. Предмет жалобы 

 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение и 

действие (бездействие) органов, предоставляющих Муниципальную услугу, а 

также действия (бездействия) муниципальных служащих в ходе предоставления 

Муниципальной услуги.  

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случа-

ях:  

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

Муниципальной услуги;  

2) нарушение срока предоставления услуги;  

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативны-

ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми акта-
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ми субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 

предоставления Муниципальной услуги;  

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-

вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами для предоставления услуги, у заявителя;  

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-

ными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами;  

6) затребование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе-

дерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами;  

7) отказ органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностно-

го лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении до-

пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления госу-

дарственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 

исправлений.  

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления Муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления Муниципальной услуги, если осно-

вания приостановления не предусмотрены федеральными законами и приняты-

ми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

 

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на                      

рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть                   

направлена жалоба 

 

Заявитель может направить жалобу в письменной форме на почтовый ад-

рес Управления администрации муниципального образования Белореченский 

район, в адрес заместителя главы муниципального образования Белореченский 

район координирующего работу Управления администрации муниципального 

образования Белореченский район, главы муниципального образования Белоре-

ченский район, а также в форме электронного сообщения на электронный адрес 

администрации муниципального образования Белореченский район, либо обра-

титься лично к начальнику Управления администрации муниципального обра-

зования Белореченский район во время личного приема или по телефону 

(86155) 2-36-24. 

Ответственным за рассмотрение жалобы является заместитель главы му-

ниципального образования Белореченский район координирующий работу 

управления имущественных отношений администрации муниципального обра-

зования Белореченский район. 
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Жалоба на решение и действия (бездействие) работника многофункцио-

нального центра может быть подана руководителю этого многофункционально-

го центра; жалоба на решение и действия (бездействие) многофункционального 

центра может быть подана учредителю многофункционального центра или 

должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта 

Российской Федерации.  

 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-

вания является жалоба, поступившая от заявителя в один из уполномоченных 

органов.  

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в элек-

тронной форме в Управление, в администрацию муниципального образования 

Белореченский район.  

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием официально-

го сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу, единого портала 

государственных и муниципальных услуг, либо регионального портала госу-

дарственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном 

приеме заявителя.  

Жалоба должна содержать:  

1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжа-

луются;  

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (ад-

реса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 

быть направлен ответ заявителю;  

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-

ставляющего Муниципальную услугу, муниципального служащего;  

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы 

(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  

 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

 

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по 

рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистра-

ции, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
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ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких ис-

правлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.  

 

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения 

жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена 

законодательством Российской Федерации 

 

Оснований для приостановления рассмотрения жалобы законодательством 

Российской Федерации не предусмотрено.  

 

5.7. Результат рассмотрения жалобы 

 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий Муници-

пальную услугу, принимает одно из следующих решений:  

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого реше-

ния, исправления допущенных органом, предоставляющим Муниципальную 

услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муници-

пальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами субъектов Рос-

сийской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных фор-

мах;  

2) отказывает в удовлетворении жалобы.  

 

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 

жалобы 

 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в под-

пунктах 1 и 2 пункта 5.7. раздела 5 административного регламента, заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.  

Если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются 

очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение, с со-

гласие заявителя, может быть дан устно в ходе личного приёма. При несогласии 

заявителя даётся письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопро-

сов. 

 

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе 

 

Заявитель вправе обжаловать в суде решение органа государственной вла-

сти, органа местного самоуправления, должностного лица, государственного и 

муниципального служащего, принятое по жалобе, если считает, что нарушены 

его права и свободы. Заявитель вправе в течение 3 месяцев обратиться непо-

средственно в суд или вышестоящий в порядке подчиненности орган государ-

ственной власти, орган местного самоуправления, к должностному лицу, госу-

дарственному или муниципальному служащему.  
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5.10. Право заявителя на получение информации и документов,  

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

 

При рассмотрении обращения заявителю предоставляется возможность 

ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения об-

ращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других 

лиц и если в указанных документах и материалах не содержится сведения, со-

ставляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом 

тайну.  

 

5.11. Способы информирования заявителей о порядке  

подачи и рассмотрения жалобы 

 

О порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут быть 

проинформированы:  

- по телефону;  

- по письменному обращению;  

- при личном обращении заявителей в управление;  

- по письменному запросу на адрес электронной почты администрации 

муниципального образования Белореченский район: www.belorechensk.ru;  

- на информационных стендах управления;  

 

 

Начальник управления  

имущественных отношений  

администрации муниципального  

образования Белореченский район                                                  В.В. Сергиенк
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