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Памятка подготовлена в рамках реализации Комплекса мер по повышению правовой культуры избирателей (участников референдума) и обучение организаторов выборов и референдумов в муниципальном образовании Белореченский район. В основу положены основные требования Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», Закона Краснодарского края «О муниципальных выборах в Краснодарском крае» иных федеральных и краевых законов.
Памятку подготовили:

Крутиков М.В. - главный консультант избирательной комиссии Краснодарского края, председатель территориальной избирательной комиссии Белореченская

Белоус А.Л. – консультант избирательной комиссии Краснодарского края, заместитель председателя территориальной избирательной комиссии Белореченская.

Памятка адресована участникам выборов депутатов представительных органов и глав муниципальных образований Белореченского района – наблюдателям, членам избирательных комиссий с правом решающего и совещательного голоса, зарегистрированным кандидатам, их доверенным лицам, всем кто интересуется избирательным законодательством и практикой его применения.
Введение
Данная Памятка - это ориентир для наблюдателя, ее содер​жание не является исчерпывающим, но в ней даны конкретные рекомендации по осуществлению общественного контроля за соблюдением избирательных прав граждан на основе система​тизации многолетней практической работы наблюдателей.

Значение наблюдателя на выборах огромно. Наблюдатель - это одновременно и контролер, и свидетель. Он является свиде​телем событий, которые происходят в течение дня голосования на избирательном участке, на который он направлен. Он имеет право оформлять свои свидетельства о наруше​ниях в ходе выборов в виде заявлений (жалоб) и актов и направлять их соответствующим должностным лицам. 

Часто наблюдатели выступают в качестве арбитров, которые призваны помочь в разрешении спорных вопросов, возникаю​щих в ходе голосования и подведения итогов выборов. Присутс​твие наблюдателей на избирательных участках предупреждает различные нарушения процедуры проведения выборов и снижает вероятность непреднамеренных организа​ционных и административных оплошностей и ошибок, также позволяет предотвратить подкуп, запугивание или принужде​ние избирателей в день голосования. Кроме того, наблюдатели следят за процессом подсчета голосов избирателей. Таким образом, наблюдатели должны являться беспристрастным источником информации, на основе которого могут быть сделаны оценки относительно подлинности официальных итогов выборов.

Так кто же такой наблюдатель? Определение наблюдателя дает подпункт 42 статьи 2 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской федерации»:

НАБЛЮДАТЕЛЬ - гражданин Российской Федерации, уполномоченный осуществлять наблюдение за проведением голосования, подсчетом голосов и иной деятельностью комиссии в период проведения голосования, установления его итогов, определения результатов выборов, референдума, включая деятельность комиссии по проверке правильности установления итогов голосования и определения результатов выборов, референдума.
Правовые основы организации наблюдения за выборами
Правовую основу выборов депутатов представительных органов и глав муниципальных образований составляют:

1. Конституция Российской Федерации.

2. Федеральный закон от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации».

3. Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий​ской Федерации».

4. Федеральный закон от 11 июля 2001 года № 95-ФЗ «О по​литических партиях».

5. Федеральный закон от 10 января 2003 года № 20-ФЗ «О Государственной автоматизированной системе Российской Федерации «Выборы»».

6. Закон Краснодарского края от 26 декабря 2005 года № 966-КЗ «О муниципальных выборах в Краснодарском крае» (далее – Закон Краснодарского края).
7. Закон Краснодарского края от 8 апреля 2003 года № 571-КЗ «О системе избирательных комиссий, комиссий референдума в Краснодарском крае».

8. Устав муниципального образования.

9. Нормативные правовые акты Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, избирательной комиссии Краснодарского края, решения территориальной избирательной комиссии Белореченская.

Гласность при подготовке и проведении муниципальных выборов
Деятельность избирательных комиссий при подготовке и проведении муниципальных выборов, подсчете голосов, установлении итогов голосования, определении результатов выборов осуществляется открыто и гласно (п.3 ст.7 Закона Краснодарского края).
 На всех заседаниях избирательной комиссии, а также при подсчете голосов избирателей и осуществлении участковой избирательной комиссией работы со списками избирателей, с избирательными бюллетенями, протоколами об итогах голосования вправе присутствовать члены вышестоящих комиссий и работники их аппаратов, зарегистрированный кандидат или его доверенное лицо. Для присутствия на заседаниях комиссии и при осуществлении ею работы с избирательными документами указанным лицам не требуется дополнительное разрешение. Комиссия обязана обеспечить оповещение и возможность свободного доступа указанных лиц на свои заседания и в помещение, в котором проводится подсчет голосов избирателей, осуществляется работа с избирательными документами. На всех заседаниях комиссии и при осуществлении ею работы с избирательными документами, а также при подсчете голосов избирателей вправе присутствовать представители средств массовой информации (ч.4 ст.7 Закона Краснодарского края).

Срок полномочий наблюдателя – период его деятельности
Наблюдатели вправе присутствовать на избирательном участке с момента начала работы участковой комиссии в день голосования, а также в дни досрочного голосования и до получения сообщения о принятии территориальной избирательной комиссией протокола об итогах голосования, а в случае повторного подсчета голосов избирателей и повторного составления протокола об итогах голосования - до получения копии повторного протокола (ч.5 ст.7 Закона Краснодарского края). 
Одновременное осуществление полномочий наблюдателя в помещении избирательной комиссии, помещении для голосования двумя и более наблюдателями, представляющими интересы одного зарегистрированного кандидата не допускается (ч.9 ст.7 Закона Краснодарского края).
Полезно знать, перед тем как приступить к исполнению обязанностей
Наблюдатель должен:
· быть вежливым и корректным, знать и выполнять требования Закона Краснодарского края, не ме​шать работе участковой избирательной комиссии;

· оставаться объективным и беспристрастным, добросовес​тно и ответственно проводить наблюдение, делать взвешенные оценки;

· записывать в блокнот при необходимости все цифры и иные данные, сообщае​мые комиссией, свои наблюдения и оценки происходящего.

Необходимо знать:
· границы избирательного участка;   

· место расположения помещения участковой избиратель​ной комиссии и помещения для голосования;

· фамилию, имя, отчество председателя, заместителя пред​седателя и секретаря участковой  избира​тельной комиссии, их контактные телефоны;

· кто еще вправе находиться в помещении для голосования и осуществлять наблюдение;

· права наблюдателя;

· контактные телефоны своего кандидата (его доверенных лиц).

Необходимо иметь при себе:
· направление от зарегистрированного кандидата;

· паспорт или заменяющий его документ;

· памятку наблюдателя;

· по возможности: часы, калькулятор, мобильный телефон, карманный фонарь, еду, две ав​торучки и листы чистой бумаги.

Наблюдатель вправе носить нагрудный знак с обозначением своего статуса и указанием своих фамилии, имени и отчества, а также фамилии, имени и отчества зарегистрированного кандидата, направившего наблюдателя в избирательную комиссию, при этом величина и толщина шрифта, которым нанесена информация о фамилии, имени и отчестве зарегистрированного кандидата не может быть больше, чем у иной информации на нагрудном знаке (ч.10 ст.7 Закона Краснодарского края).
Предварительное уведомление о направлении наблюдателя не требуется.
Наблюдатель вправе представить избирательной комиссии номер своего контактного телефона, который должен быть внесен в список лиц, присутствовавших при проведении голосования, подсчете голосов избирателей и составлении протокола об итогах голосования.

Статус наблюдателя
Наблюдателей вправе назначить каждый зарегистрированный кандидат, количество наблюдателей, назначаемых зарегистрированным кандидатом не ограниченно.

Наблюдателем может быть назначен гражданин Российской Федерации, достигший 18 лет.

Наблюдателями не могут быть назначены выборные должностные лица, депутаты, высшие должностные лица субъектов Российской Федерации (руководители высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации), главы местных администраций, лица, находящиеся в их непосредственном подчинении, судьи, прокуроры, члены избирательных комиссий с правом решающего голоса (ч.6 ст.7 Закона Краснодарского края).

Полномочия наблюдателя удостоверяются в письменном направлении, выданном зарегистрированным кандидатом или его доверенным лицом, интересы которого представляет данный наблюдатель (проставление печати) не требуется. Направление действительно при предъявлении паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина (ч.8 ст.7 Закона Краснодарского края).

В участковую избирательную комиссию избирательного участка № ______
От кандидата в депутаты Совета (на должность главы) ______________________________
_________________________________________ 

      (наименование представительного органа, муниципального образования)

по _______________________________________ 

               (наименование избирательного округа)

избирательному округу №______

_______________________________________

(фамилия, имя, отчество)

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с частью 6 статьи 7, Закона Краснодарского края «О муниципальных выборах в Краснодарском крае» я, __________________________,

                                                                                                          (фамилия, имя, отчество кандидата)

дата рождения ____ ____ ___ года, кандидат  в депутаты (на  должность главы)

                     (день)   (месяц)          

____________________________________________________________________
(наименование представительного органа и номер избирательного округа, наименование должности)

назначаю наблюдателем _______________________________________________

(наименование избирательной комиссии (номер избирательного участка))
____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

дата рождения ___ _______ ______ года, адрес места жительства ____________

                     (день)    (месяц)       (год)

____________________________________________________________________

(наименование субъекта Российской Федерации)

____________________________________________________________________,

(район, город, иной населенный пункт, улица, номер дома и квартиры)

____________________________________________________________________.

(вид документа, серия и номер)

Ограничений, предусмотренных упомянутой выше статьей, в отношении указанного наблюдателя не имеется.

 «__»________ 20__ года
          _____________            ________________





                 
(подпись кандидата)                                      (инициалы, фамилия)

В соответствии с частью 10 статьи 7 Закона Краснодарского края наблюдатель вправе:

 1) знакомиться сo списками избирателей, реестром заявлений (обращений) о голосовании вне помещения для голосования;

 2) находиться в помещении для голосования соответствующего избирательного участка в день голосования, а также в дни досрочного голосования;

 3) наблюдать за выдачей избирательных бюллетеней избирателям;

 4) присутствовать при голосовании избирателей вне помещения для голосования;

 5) наблюдать за подсчетом числа граждан, внесенных в списки избирателей, избирательных бюллетеней, выданных избирателям, погашенных избирательных бюллетеней; наблюдать за подсчетом голосов избирателей на избирательном участке на расстоянии и в условиях, обеспечивающих им обозримость содержащихся в избирательных бюллетенях отметок избирателей; знакомиться с любым заполненным или незаполненным избирательным бюллетенем при подсчете голосов избирателей; наблюдать за составлением избирательной комиссией протокола об итогах голосования и иных документов;

 6) обращаться к председателю участковой избирательной комиссии, а в случае его отсутствия к лицу, его замещающему, с предложениями и замечаниями по вопросам организации голосования;

 7) знакомиться с протоколами соответствующей избирательной комиссии, нижестоящих избирательных комиссий об итогах голосования, о результатах выборов и приложенными к ним документами, получать от соответствующей избирательной комиссии заверенные копии указанных протоколов и документов;

 8) обжаловать в порядке, установленном законодательством, действия (бездействие) избирательной комиссии;

 9) присутствовать при повторном подсчете голосов избирателей в соответствующих избирательных комиссиях.

 Наблюдатель не вправе:

 1) выдавать избирателям избирательные бюллетени;

 2) расписываться за избирателя, в том числе по его просьбе, в получении избирательных бюллетеней;

 3) заполнять за избирателя, в том числе по его просьбе, избирательные бюллетени;

 4) предпринимать действия, нарушающие тайну голосования;

 5) принимать непосредственное участие в проводимом членами избирательной комиссии с правом решающего голоса подсчете избирательных бюллетеней;

 6) совершать действия, препятствующие работе избирательной комиссии;

 7) проводить агитацию среди избирателей;

 8) участвовать в принятии решений участковой избирательной комиссии.

Наблюдение за ходом голосования в помещении для голосования

В день голосования наблюдателю следует заблаговременно (за 15-20 минут до начала голосования) прибыть в помещение для голосования, так как в 7.30 часов председатель участковой избирательной комиссии объявляет помещение для голосования открытым и предъявляет к осмотру переносные и стационарные ящики для голосования.

Наблюдатель имеет право ознакомиться с оборудованием помещения для голосования и убедиться, что:

- кабины для голосования (специально оборудованные места для голосования) освещены и снабжены письменными принадлежностями, кроме карандашей;

- в помещении для голосования вывешен информационный стенд, содержащий информацию о зарегистрированных кандидатах, включая биографические данные, а также сведения об их доходах и об имуществе, разъяснения о порядке заполнения избирательного бюллетеня.

Наблюдатель должен изучать и оперативно оценивать обстановку в помещении для голосования: требовать от пред​седателя участковой избирательной комиссии пресекать факты заполнения избирательных бюллетеней вне кабин для тайного голосования.
Если нарушается тайна голосования или наблюдаются по​пытки повлиять на волеизъявление избирателей со стороны членов участковой избирательной комиссии с правом решающего (совещательного) голоса и (или) наблюдателей, то участковая избирательная комиссия обязана провести заседание и принять мотивированное решение в письменной форме об отстранении от работы (члена комиссии, наблюдателя либо других лиц) и уда​лении их из помещения для голосования.

В течение дня голосования участковая комиссия по телефону передает в территориальную избирательную комиссию информацию об участии избирателей в выборах, с этой информацией вправе знако​миться наблюдатель. Время передачи информации следует уточнить у секретаря участковой избирательной комиссии.

В ходе голосования наблюдатель может выяснить у пред​седателя участковой избирательной комиссии:

· сколько получено бюллетеней для голосования и как они хранятся;
· количество досрочно проголосовавших на избирательном участке избирателей;
· как будет организована работа комиссии в случае большо​го притока избирателей, чтобы не допустить задержки в прове​дении голосования;
· как будет организовано голосование вне помещения для голосования;
· как ведется работа со списком избирателей, были ли случаи отказа избирателям в голосовании из-за не включения их в список избирателей и по какой причине они не были включены во вкладной лист списка;
· были ли жалобы избирателей и как они решены.
Рекомендуется ознакомиться с обстановкой при входе (и выходе) из помещения для голосования, убедиться, что не проводится агитация, которая в день голосования категорически запрещена.
Следует убедиться в том, что не организована доставка (подвоз) избирателей для участия в голосовании зарегистрированными кандидатами либо их доверенными лицами.
Наблюдатель вправе также убедиться в наличии сейфа либо металлического ящика для хранения бюллетеней, списка избирателей и другой избирательной документации.
Наблюдатель должен знать, что каждый избиратель го​лосует лично, заполняет бюллетень в кабине или ином специ​ально оборудованном месте для тайного голосования, где при​сутствие других лиц недопустимо.

Исключение возможно, если избиратель не может самосто​ятельно расписаться в получении бюллетеня и заполнить его. В таком случае он может воспользоваться помощью избира​теля, не являющегося членом комиссий, зарегистрированным кандидатом или доверенным лицом, либо наблюдателем.

Наблюдатель должен видеть, что при получении бюллетеня избиратель или с его согласия член комиссии с правом решаю​щего голоса проставляет в списке избирателей паспортные дан​ные голосующего, избиратель собственноручно расписывается за получение бюллетеня, а член комиссии - за его выдачу.

Наблюдатель должен видеть, что избиратель опускает за​полненный избирательный бюллетень в опечатанный стаци​онарный ящик для голосования. Законодательство не предус​матривает иных вариантов распоряжения бюллетенями.

Стационарные ящики должны быть всегда на виду у членов избирательной комиссии и наблюда​телей, переносить или вскрывать их до окончания голосования недопустимо.

Наблюдатель должен следить, чтобы избирательные бюл​летени выдавались по предъявлении паспорта гражданина Российской Федерации или документа, заменяющего его, которыми являются:

· военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение личности (для лиц, которые проходят военную службу);

· временное удостоверение личности гражданина Россий​ской Федерации (справка формы 2П), выдаваемое на период оформления пас​порта в порядке, утвержденном Правительством Российской Федерации;

· документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, по которому гражданин Российской Федерации осуществляет въезд в Российскую Федерацию в соответствии с федеральным законом, регулирующим порядок выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию (для лиц, постоянно проживающих за пределами территории Российской Федерации);

· справка установленной формы, выдаваемая гражданам Российской Федерации, находящимся в местах содержания под стражей, подозреваемых и обвиняемых, в порядке, утверждаемом Правительством Российской Федерации.
В случае обнаружения нарушений избирательного законодательства наблюдатель должен привлечь к этому факту внимание председателя участковой избирательной комиссии со ссылкой на Закон и потребовать пресечения нарушений, а если реакции председателя не последует, незамедлительно составить жалобу, либо акт о допущенном нарушении (формы жалобы и акта приведены ниже). Документ оформляется в двух экземплярах и обязательно должен быть подписан двумя свидетелями.  
Председателю территориальной избирательной комиссии Белореченская Краснодарского края

ЖАЛОБА
на нарушение Закона Краснодарского края «О муниципальных выборах 
в Краснодарском крае»

Мы, нижеподписавшиеся, сообщаем, что «___» _______ 20___ года в ходе голосования (в ходе подведения итогов голосования) на избирательном участке № ___ были допущены наруше​ния Закона Краснодарского края «О муниципальных выборах в Краснодарском крае», выразившиеся в том, что:
_________________________
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
Сообщая о вышеизложенном, просим территориальную из​бирательную комиссию Белореченская принять срочные меры по пресечению нарушений и устранению их последствий. В противном случае нарушения могут поставить под сомнение достоверность итогов голосования на данном избирательном участке.

Член участковой

избирательной комиссии

с правом совещательного голоса:


                                                                                  (Ф.И.О.)   (ПОДПИСЬ)
Наблюдатель:


                                                   (Ф.И.О.) (ПОДПИСЬ)
Наблюдатель:


                                                    (Ф.И.О.) (ПОДПИСЬ)
«__» ______20___г.,
__ часов __минут

АКТ
о нарушении избирательного законодательства
в ходе выборов на избирательном участке № ____
Мы, нижеподписавшиеся,
1. Наблюдатель, назначенный зарегистрированным кандидатом ______

_________________________________ (Ф.И.О. кандидата).

Ф.И.О. наблюдателя _____________________________________________
адрес места жительства _____________________________________________
2. Избиратель (Ф.И.О.) ___________________________________________
адрес места жительства _____________________________________________
3. Избиратель (Ф.И.О.) ___________________________________________

адрес места жительства _____________________________________________

свидетельствуем, что
«___» _______ 20__ года в __
часов __минут на избирательном участке № ___ допущены следующие нарушения: __________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
Настоящий Акт составлен в нашем присутствии и подписан нами «___» _______ 20__ года в ___часов ____
минут.

Подписи: _______________
Наблюдение за голосованием вне помещения для голосования

(статья 53 Закона Краснодарского края)
Избирателю, который не сможет (по состоянию здоровья, инвалидности) прибыть в помещение для голосования из​бирательного участка, где он внесен в список избирателей, участковой избирательной комиссией обеспечивается возможность голосования вне помещения для голосования.

Письменное заявление или устное обращение подается в участковую избирательную комиссию в любое время после ее формирования, но не позд​нее 16 часов дня голосования.
К избирателю выезжают не менее двух членов комиссии с правом решающего голоса. Голосование может быть про​ведено одним членом участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса, если при этом присутствуют не менее двух лиц из числа членов с пра​вом совещательного голоса или наблюдателей, назначенных разными зарегистрированными кандидатами. 
Председатель комиссии обязан не позднее чем за 30 минут до выезда (выхода) членов комиссии с переносным ящиком сделать объявление о проведении голосования вне помещения для голосования.

Наблюдатель имеет право убедиться, получили ли члены участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса, выезжающие для про​ведения голосования вне помещения для голосования:

· опечатанный переносной ящик, необходимое число бюлле​теней, выданных им под расписку;

· заверенную выписку из реестра, содержащую данные об избирателях и поступивших обращениях о голосовании вне помещения для голосования;

· заявления избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования;

· письменные принадлежности, кроме карандашей.

Избиратель заполняет свое заявление, указывая причину невозможности прибытия в помещение для голосо​вания, проставляет серию и номер паспорта и подписью удос​товеряет получение бюллетеня, а члены комиссии ставят свои подписи на заявлении, удостоверяя факт выдачи бюллетеня. Кроме того, в заявлении делаются отметки о получении нового бюллетеня взамен испорченного, если это имело место.

Наблюдатель имеет право удостовериться, что бюллетень для голосования выдается вне помещения для голосования только тем избирателям, заявления (устные обращения) которых зарегистрированы в реестре.

По возвращении в помещение для голосования членов участковой избирательной комиссии наблюдатель вправе убедиться, что составлен акт о проведе​нии голосования вне помещения для голосования с указанием количества письменных заявлений избирателей, проголосо​вавших вне помещения для голосования, числа выданных избирателям и воз​вращенных (неиспользованных и испорченных) избирательных бюллетеней.

В списке избирателей против сведений об избирателе, голосовавшем вне помещения для голосования, обязательно должна быть сделана отметка «Голосовал вне помещения для голосования», внесе​ны серия, номер паспорта или документа его заменяющего и заверены подписями членов комиссии с правом решающего голоса, проводивших голосование вне помещения для голо​сования.

Схема действий членов участковой избирательной комиссии 
(далее – УИК) с правом решающего голоса в день голосования

	УИК приступает к работе в день голосования в правомочном составе до начала времени голосова​ния, при этом председатель УИК открывает очередное заседание УИК

	↓

	Приступают к работе наблюдатели, доверенные лица кандидатов, иные лица, которым законом разрешено присутствие при проведении голосования и установления его итогов. Председатель (заместитель председателя или секретарь) УИК регистрирует их в соответствую​щем списке 

	↓

	В 7.30 часов утра председатель УИК объявляет об открытии помещения для голосования

	↓

	Председатель УИК предъявляет всем присутствующим пустые переносные ящики для голосования вне по​мещения для голосования и стационарные ящики для голосования, которые после этого им опечатываются

	↓

	Председатель УИК сообщает о количестве избирателей, проголосовавших досрочно, предъявляет для визуального ознакомления запечатанные конверты с избирательными бюллетенями и список избирателей, проголосовавших досрочно. Вскрывает поочередно каждый конверт, извлекает из него избирательный бюллетень (бюллетени) и опускает его (их) в опечатанный (опломбированный) стационарный ящик для голосования, соблюдая при этом тайну волеизъявления избирателя

	↓

	Председатель УИК предъявляет присутствующим для визуального ознакомления список избирателей и раздает его книги членам УИК с правом решающего голоса

	↓

	Председатель УИК выдает членам УИК избирательные бюллетени по ведомости 

	↓

	8.00 часов утра председатель УИК предлагает избирателям приступить к голосованию

	↓

	Председатель (либо секретарь) УИК передает в ТИК информацию об открытии помещения для голосования и в течение дня голосования обеспечивает передачу в установленные сроки сведений об участии избирателей в выборах. Указанные данные доводятся до сведения наблюдателей, иных лиц, присутствующих в помещении для голо​сования

	↓

	Каждый из членов УИК с правом решающего голоса, обеспечивающий выдачу избирательных бюл​летеней избирателям, перед выдачей избирательного бюллетеня должен удостовериться в том, что изби​ратель, предъявивший паспорт, не про​голосовал досрочно либо вне помещения для голосования (устанавливается по отметке в списке избира​телей), что избиратель не заявлял о предоставлении ему возможности проголосовать вне помещения для голосования и, соответственно, к нему не направлены члены УИК для проведения голосования вне поме​щения для голосования

	↓

	Каждый из членов УИК ведет учет количества выданных бюллетеней (учет числа избирателей, при​нявших участие в выборах)

	↓

	Председатель УИК организует проведение голосования в помещении для голосования и голосова​ние вне помещения для голосования до 20 часов по местному времени

	↓

	Председатель УИК, при необходимости, обеспечивает, в пределах компетенции УИК, коллегиаль​ное рассмотрение поступивших в день голосования в УИК жалоб и заявлений, при этом секретарь УИК ве​дет протокол заседания УИК

	↓

	Председатель УИК следит за порядком в помещении для голосования в течение всего времени ра​боты УИК

	↓

	Секретарь УИК в период до 16 часов осуществляет регистрацию заявлений (устных обращений) избирателей о предос​тавлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования

	↓

	Председатель УИК объявляет всем присутствующим в помещении для голосования за 30 минут до предстоящего выезда о проведении голосования вне помещения для голосования, информирует наблю​дателей о предоставлении возможности не менее чем двум из их, вместе с членами (членом) УИК с правом ре​шающего голоса прибыть к месту проведения голосования вне помещения для голосования. Таким образом, первый выезд можно осуществить не ранее 8.30 часов

	↓

	По окончании проведения голосования вне помещения для голосования члены УИК, обеспечивав​шие его проведение, вносят соответствующие отметки в список избирателей, составляют акт о проведе​нии голосования вне помещения для голосования

	↓

	Члены УИК по мере обращения избирателей в связи с допущенными ими ошибками при заполнении избирательных бюллетеней, погашают испорченные избирателями избирательные бюллетени, выдают им новые избирательные бюллетени с соответствующей отметкой в списке избирателей

	↓

	В 20.00 часов председатель УИК объявляет, что получить избирательные бюллетени и проголосовать могут только избиратели, уже находящиеся в помещении для голосования, после чего объявляет об окон​чании голосования и завершении очередного заседания УИК


Схема последовательности действия членов УИК
при подсчете голосов избирателей

	20.00. Начать подсчет голосов избирателей сразу после окончания времени голосования и вести его без перерыва до установления итогов голосования, которые сообщаются всем членам УИК и лицам, присутствующим при подсчете голосов.
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	Проверить наличие составленных в день голосования либо ранее всех избирательных документов (заявлений, актов, ведомостей, реестров, бланков протоколов и др.)
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	Председатель УИК объявляет присутствующим при подсчете голосов избирателей последовательность операций, выполняемых членами избирательной комиссии с правом решающего голоса:
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	I операция

	Подсчитать и погасить неиспользованные избирательные бюллетени, отрезая левый нижний угол бюллетеня.
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	II операция

	Подсчитать и огласить число испорченных избирателями бюллетеней при проведении голосования в помещении для голосования и вне помещения для голосования.
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	III операция

	Огласить и внести в строку 7  протокола об итогах голосования и его увеличенную форму число погашенных избирательных бюллетеней, которое определяется как сумма числа неиспользованных и погашенных бюллетеней и числа погашенных бюллетеней, испорченных избирателями при проведении голосования.
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	IV операция

	Визуально ознакомить всех присутствующих при подсчете голосов избирателей в помещении для голосования (под контролем членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса) с погашенными избирательными бюллетенями.
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	V операция

	Председатель, заместитель председателя или секретарь участковой избирательной комиссии уточняет, оглашает и вносит в строку 2  протокола об итогах голосования и его увеличенную форму число избирательных бюллетеней, полученных избирательной комиссией в ТИК.




Работа со списком избирателей
	Председатель УИК разъясняет последовательность дальнейших действий членов избирательной комиссии с правом решающего голоса со списком избирателей.
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	VI операция

	Члены УИК с правом решающего голоса перед непосредственным подсчетом голосов избирателей вносят на каждую страницу списка избирателей суммарные данные, указанные на этой странице, отдельно по каждому уровню выборов (в случае совмещения выборов), подписывают каждую страницу списка избирателей (член УИК, внесший эти данные), затем их суммируют по подписанным каждым членом комиссии страницам списка, сообщают и оглашают результат председателю, заместителю председателя либо секретарю УИК.
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	VII операция

	Председатель, заместитель председателя либо секретарь УИК оглашает и вносит в последнюю страницу списка избирателей итоговые данные, определяемые как сумма данных, установленных по каждой странице списка избирателей. Итоговые данные заверяются подписями председателя и секретаря УИК и печатью этой комиссии.
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	VIII операция

	Председатель, заместитель председателя либо секретарь УИК вносят оглашенные данные в соответствующие строки протокола об итогах голосования и его увеличенную форму (в зависимости от уровня выборов):

строка 1 — число избирателей, внесенных в список избирателей на момент окончания голосования и обладающих активным избирательным правом в соответствующем избирательном округе;

строка 3 — число бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим досрочно, в том числе отдельной строкой 4 — в помещении территориальной избирательной комиссии;

строка 5 — число избирательных бюллетеней, выданных избирателям в помещении для голосования в день голосования;

строка 6 — число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим вне помещения для голосования в день голосования.
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	После выполнения операции VIII, со списком избирателей вправе ознакомиться лица, присутствующие при составлении протокола об итогах голосования, а члены УИК с правом совещательного голоса вправе убедиться в правильности произведенного подсчета.
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	Председатель либо секретарь УИК обеспечивает хранение списка избирателей, исключающее доступ к нему лиц, участвующих в подсчете голосов. Дальнейшая работа со списком избирателей не может проводиться до проверки контрольных соотношений данных, внесенных в протокол об итогах голосования. Список избирателей на это время помещается в сейф либо иное специальное место, приспособленное для хранения документов. Место хранения списка избирателей должно находиться в поле зрения лиц, присутствующих при подсчете голосов избирателей
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	Председатель избирательной комиссии объявляет о начале непосредственного подсчета голосов избирателей
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	Непосредственный подсчет голосов избирателей осуществляется по находящимся в ящиках для голосования избирательным бюллетеням членами избирательной комиссии с правом решающего голоса. При непосредственном подсчете голосов избирателей вправе присутствовать члены УИК с правом совещательного голоса, наблюдатели, иные лица, указанные в статье 7 Закона Краснодарского края. При непосредственном подсчете голосов избирателей должен быть обеспечен полный обзор действий членов УИК для лиц, присутствующих при подсчете голосов избирателей. Членам избирательной комиссии с правом решающего голоса, за исключением председателя (заместителя председателя) и секретаря избирательной комиссии запрещается при подсчете голосов пользоваться письменными принадлежностями. При непосредственном подсчете голосов избирателей, члены УИК отделяют избирательные бюллетени неустановленной формы, которые при непосредственном подсчете голосов не учитываются. Они упаковываются отдельно и опечатываются
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	В первую очередь производится подсчет избирательных бюллетеней, находящихся в переносных ящиках для голосования, оставленными избирателями, проголосовавшими вне помещения для голосования в день голосования
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	Вскрытию каждого переносного ящика для голосования предшествуют объявление числа избирателей, проголосовавших с использованием данного переносного ящика для голосования, проверка неповрежденности печатей (пломб) на нем. Председатель УИК предлагает удостовериться членам УИК и присутствующим лицам в этом
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	IX операция 

	Подсчет ведется последовательно по каждому переносному ящику таким образом, чтобы не нарушалась тайна голосования, при этом отделяются избирательные бюллетени неустановленной формы. Число извлеченных бюллетеней установленной формы из всех переносных ящиков для голосования оглашается и вносится в строку 8  протокола об итогах голосования и его  увеличенную форму. Если число обнаруженных в соответствующем переносном ящике для голосования избирательных бюллетеней установленной формы превышает число заявлений избирателей, содержащих отметку о получении бюллетеня, все бюллетени, находившиеся в данном переносном ящике для голосования, решением участковой избирательной комиссии признаются недействительными, о чем составляется отдельный акт, который прилагается к протоколу об итогах голосования, и в котором указываются фамилии и инициалы членов избирательной комиссии, проводивших голосование вне помещения для голосования с использованием данного переносного ящика для голосования. Число признанных в этом случае недействительными бюллетеней оглашается, вносится в акт по соответствующему переносному ящику и впоследствии суммируется с числом недействительных бюллетеней, выявленных при сортировке бюллетеней
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	Признанные недействительными бюллетени в переносных ящиках для голосования при непосредственном подсчете голосов упаковываются отдельно, опечатываются и при дальнейшем подсчете голосов не учитываются
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	Председатель УИК сообщает о начале подсчета избирательных бюллетеней в стационарных ящиках для голосования
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	Проверяется неповрежденность печатей (пломб) на стационарных ящиках для голосования, после чего стационарные ящики вскрываются. Начинается обработка избирательных бюллетеней
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	Х операция

	Члены УИК сортируют бюллетени, извлеченные из стационарных и переносных ящиков для голосования по голосам, поданным за каждого кандидата, одновременно отделяя бюллетени неустановленной формы и недействительные избирательные бюллетени. При сортировке избирательных бюллетеней члены УИК с правом решающего голоса оглашают содержащиеся в избирательном бюллетене отметки избирателя и представляют бюллетень для визуального контроля всем присутствующим. Одновременное оглашение содержания двух и более избирательных бюллетеней не допускается
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	ХI операция

	Устанавливают общее число недействительных бюллетеней, которое определяется как сумма числа недействительных бюллетеней, полученных в результате сортировки бюллетеней (X операция) и числа бюллетеней, признанных недействительными на основании части 12 статьи 55 Закона Краснодарского края (IХ операция) и заносят его в строку 10 протокола об итогах голосования и его увеличенной формы.
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	ХII операция

	Производят подсчет рассортированных избирательных бюллетеней установленной формы в каждой пачке по голосам, поданным за каждого зарегистрированного кандидата. При этом бюллетени подсчитываются путем перекладывания их по одному из одной части пачки в другую таким образом, чтобы присутствующие лица могли увидеть отметку избирателя в каждом бюллетене. Одновременный подсчет бюллетеней из разных пачек не допускается. Полученные данные после оглашения заносятся в строку 14 и последующие строки протокола об итогах голосования и его увеличенной формы. 
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	ХIII операция

	Члены УИК с правом решающего голоса подсчитывают, оглашают число действительных бюллетеней и заносят его в строку 11 протокола об итогах голосования и его увеличенной формы.
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	ХIV операция

	Определяют число бюллетеней установленной формы, находящихся в стационарном ящике для голосования (путем вычитания данных строки 8 из суммы данных строк 10 и 11 протокола), оглашают его и заносят в строку 9 протокола об итогах голосования и его увеличенной формы.
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	После этого с рассортированными избирательными бюллетенями вправе визуально ознакомиться под контролем членов избирательной комиссии с правом решающего голоса наблюдатели, а члены избирательной комиссии с правом совещательного голоса вправе убедиться в правильности проведенного подсчета.
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	Члены участковой комиссии с правом решающего голоса проверяют контрольные соотношения данных, внесенных в протоколы об итогах голосования
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	Если контрольные соотношения не выполняются, избирательная комиссия принимает решение о дополнительном подсчете по всем или отдельным строкам протоколов об итогах голосования, в том числе о дополнительном подсчете избирательных бюллетеней. Если в результате дополнительного подсчета по соответствующим строкам протокола об итогах голосования контрольные соотношения не выполняются снова, участковая комиссия составляет соответствующий акт, прилагаемый к протоколу об итогах голосования, и вносит данные о расхождении в специальные строки протокола об итогах голосования — строку «Число утраченных избирательных бюллетеней» и строку «Число не учтенных при получении избирательных бюллетеней». 
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	После завершения подсчета бюллетени упаковываются в отдельные пачки.
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	Проводят итоговое заседание УИК, на котором рассматриваются жалобы и заявления о нарушениях при голосовании и подсчете голосов.
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	Заполняются протоколы об итогах голосования в двух экземплярах и подписываются всеми присутствующими членами УИК с правом решающего голоса. В протоколах проставляется дата и время (час с минутами) их подписания. Не допускаются заполнение протоколов об итогах голосования карандашом и внесение в них каких-либо изменений. Подписание протокола с нарушением этого порядка является основанием для признания этого протокола недействительным и проведения повторного подсчета голосов.
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	По требованию члена УИК, лиц, присутствовавших при составлении итогового протокола, избирательная комиссия немедленно после подписания протокола об итогах голосования обязана выдать указанным лицам заверенные копии протокола об итогах голосования. Избирательная комиссия отмечает факт выдачи копии в соответствующем реестре.   
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	Первый экземпляр протокола УИК об итогах голосования после подписания его всеми присутствующими членами избирательной комиссии с правом решающего голоса и выдачи его заверенной копий лицам, имеющим право на его получение, незамедлительно направляется в территориальную избирательную комиссию и возврату в участковую комиссию не подлежит.




По требованию наблюдателя, иных лиц, присутствовавших при установлении итогов голосования и составлении протокола об итогах голосования, участковая избирательная комиссия после подписания протокола об итогах голосования обязана выдать указанным лицам заверенную копию протокола об итогах голосования.

 Заверение копии протокола производится председателем или секретарем участковой избирательной комиссии. При этом указанное лицо проверяет соответствие данных копии протокола данным, содержащимся в первом экземпляре протокола об итогах голосования, подписанном всеми присутствующими членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса, после чего в заверяемом документе на его лицевой стороне в правом верхнем углу проставляется надпись «Копия № ___» (проставляется номер по реестру регистрации выдачи, заверенных копий протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования), затем, после строк протокола, делают запись «Верно» или «Копия верна», указывается фамилия и инициалы, должность лица, заверяющего копию протокола, заверяющий расписывается, указывает дату и время заверения и проставляет печать участковой избирательной комиссии и указывает «Номер в реестре выдачи № ___», а также фамилию, имя, отчество лица, получившего копию протокола об итогах голосования.
Факт выдачи заверенной копии отмечается в соответствующем реестре. Лицо, получившее заверенную копию, расписывается в указанном реестре.

Если после подписания протокола об итогах голосования и направления его первого экземпляра в территориальную избирательную комиссию участковая избирательная комиссия, направившая протокол, либо территориальная избирательная комиссия в ходе предварительной проверки выявила в нем неточность (описку, опечатку), комиссия, направившая протокол, вправе на своем заседании рассмотреть вопрос о внесении уточнений в протокол. О принятом решении участковая избирательная комиссия в обязательном порядке информирует своих членов с правом совещательного голоса, наблюдателей и других лиц, присутствовавших при составлении ранее утвержденного протокола об итогах голосования. В этом случае участковая избирательная комиссия составляет протокол об итогах голосования, на котором делается отметка «Повторный». Указанный протокол незамедлительно направляется в территориальную избирательную комиссию. 

Образец оформления копии протокола УИК об итогах голосования
Экземпляр № ___________                                                                                                    «КОПИЯ №     »

ВЫБОРЫ (НАИМЕНОВАНИЕ ВЫБОРОВ)

«___» ______________ 20___  года

(дата выборов)

ПРОТОКОЛ
участковой избирательной комиссии об итогах голосования

ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК №_________

______________________________________________________________________

 (адрес помещения для голосования – район, город, район в городе, поселок, село, улица, дом)

Участковая избирательная комиссия у с т а н о в и л а:

	1.
	Число избирателей, внесенных в список избирателей  на  момент окончания голосования
	1
	6
	4
	0
	Одна тысяча шестьсот сорок

	2.
	Число избирательных бюллетеней, полученных участковой избирательной комиссией
	1
	6
	0
	0
	Одна тысяча шестьсот

	3.
	Число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим досрочно (с учетом строки 4 протокола)
	0
	0
	0
	2
	Два 

	4.
	Число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим досрочно в помещении организующей выборы избирательной комиссии (нижестоящей территориальной избирательной комиссии)
	0
	0
	0
	0
	Ноль 

	5.
	Число избирательных бюллетеней, выданных участковой избирательной комиссией избирателям в помещении для голосования в день голосования
	1
	0
	0
	9
	Одна тысяча девять

	6.
	Число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим вне помещения для голосования в день голосования
	0
	0
	9
	1
	Девяносто один 

	7.
	Число погашенных избирательных бюллетеней
	0
	4
	9
	8
	Четыреста девяносто восемь 

	8.
	Число избирательных бюллетеней, содержащихся в переносных ящиках для голосования
	0
	0
	9
	1
	Девяносто один 

	9.
	Число избирательных бюллетеней, содержащихся в стационарных ящиках для голосования
	1
	0
	0
	9
	Одна тысяча девять

	10.
	Число недействительных избирательных бюллетеней


	0
	0
	0
	9
	Девять 

	11.
	Число  действительных избирательных бюллетеней 
	1
	0
	9
	1
	Одна тысяча девяносто один

	12.
	Число утраченных избирательных бюллетеней


	0
	0
	0
	0
	Ноль 

	13.
	Число избирательных бюллетеней, не учтенных при получении 


	0
	0
	0
	0
	Ноль 

	Фамилии, имена, отчества внесенных в избирательный
бюллетень кандидатов
	Число голосов избирателей, поданных за каждого кандидата

	14.
	Фамилия Имя Отчество


	0
	1
	0
	1
	Сто один

	15.
	Фамилия Имя Отчество 
	0
	3
	2
	8
	Триста двадцать восемь

	….
	Фамилия Имя Отчество


	0
	5
	0
	9
	Пятьсот девять

	Сведения о количестве поступивших в участковую избирательную комиссию в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей жалоб (заявлений), прилагаемых к протоколу
	0
	0
	0
	0
	Ноль

	Председатель участковой

избирательной комиссии
	Иванов П.П.
(фамилия, инициалы)
	____________

(подпись)*

	Заместитель председателя участковой избирательной комиссии
	Петров И.И.

(фамилия, инициалы)
	____________

(подпись)*

	Секретарь участковой избирательной комиссии
	Сидорова И.П.

(фамилия, инициалы)
	____________

(подпись)*

	Члены комиссии:
	Сергеев С.С.

(фамилия, инициалы) 
	____________

(подпись)*


М.П.  Протокол подписан «__» ______ 20___ года  в ____ часов ___минут

«ВЕРНО» (или «КОПИЯ ВЕРНА»)

Председатель УИК № ___ ____________ ________________________

                                                                                         подпись                   инициалы, фамилия

                           «__» ______ 20___ года  в ____ часов ___минут

                               Печать УИК

                 Номер в реестре выдачи № ___, получил: (фамилия, имя, отчество лица, получившего копию протокола об итогах голосования)
*- подписи членов участковой избирательной комиссии в копии протокола не проставляются. 
Использование Государственной автоматизированной системы
Российской Федерации «Выборы» (ГАС «Выборы») 
при проведении  муниципальных выборов
(статья 62 Закона Краснодарского края)
Наблюдатель должен знать, что при подготовке и проведении муниципальных выборов используется ГАС «Выборы» в порядке, предусмотрен​ном Федеральным законом. Все данные протоколов комиссий об итогах голосования, о результатах выборов в обязательном порядке вводятся в ГАС «Выборы».

Организуют и осуществляют работу по эксплуатации ГАС «Вы​боры» работники информационных центров избирательных ко​миссий субъектов Российской Федерации, системный администратор территориальной избирательной комиссии.

При использовании ГАС «Выборы» территориальная избира​тельная комиссия образует группу контроля, в состав которой входят как члены избирательной комиссии с правом решающе​го голоса, так и совещательного, а руководитель группы изби​рается из ее состава.

Группа контроля имеет право:

· проверять готовность к работе комплекса средств автома​тизации, других технических средств ГАС «Выборы»;

· следить за соблюдением инструкций и других документов ЦИК России, ФЦИ при ЦИК России, избирательной комиссии Краснодарского края и территориальной избирательной комиссии;

· знакомиться с любой информацией, вводимой в ГАС «Выбо​ры» и выводимой из нее, передаваемой по сетям связи;

· контролировать правильность ввода данных из протоколов избирательных комиссий;

· следить за обязательным документированием фактов вы​полнения действий, предусмотренных регламентом и планом комиссии;

· привлекать к своей работе экспертов и специалистов в об​ласти автоматизированных систем обработки информации по запросу руководителя группы контроля.

Доступ в помещение информационного центра наблюдателей и представителей средств массовой информации осуществляется по решению председателя территориальной избирательной комиссии по согласованию с руководителем группы контроля.

Данные о ходе голосования и его результаты, полученные с использованием ГАС «Выборы», являются предварительной, не имеющей юридического значения информацией.

Введенные в ГАС «Выборы» данные об участии избирателей в выборах, о предварительных и об окончательных итогах голосования должны быть оперативно доступны (в режиме «только чтение» абонентам сети «Интернет», в порядке установленном ЦИК России.
