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Настоящие Методические рекомендации «О порядке формирования участковых избирательных комиссий на выборах глав и депутатов представительных органов муниципальных образований», подготовленные территориальной избирательной комиссией познакомят участников избирательного процесса с процедурой и порядком формирования участковой избирательной комиссии. 
Приведенные в Рекомендациях образцы документов помогут субъектам внесения предложений по кандидатурам (собрания избирателей по месту работы, учёбы или месту жительства) правильно оформить документы необходимые при выдвижении кандидатур в состав участковых избирательных комиссий.
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

О порядке формирования участковых избирательных комиссий 
на выборах глав и депутатов представительных органов 
муниципальных образований 
1. Общие положения

1.1. Порядок формирования участковых избирательных комиссий регулируется статьями 22, 27, 28, 29 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон), статьями 6, 10, 16, 18 Закона Краснодарского края «О системе избирательных комиссий, комиссий референдума в Краснодарском крае» (далее – Закон Краснодарского края), статьёй 9 Закона Краснодарского края «О муниципальных выборах в Краснодарском крае».
1.2. Срок полномочий участковой избирательной комиссии истекает через десять дней со дня официального опубликования результатов выборов.

В случае обжалования итогов голосования на соответствующем избирательном участке, полномочия участковой избирательной комиссии прекращаются со дня принятия вышестоящей избирательной комиссией решения либо со дня вступления в законную силу судебного решения по жалобе (заявлению).

2. Порядок формирования участковых избирательных комиссий

2.1. В соответствии с пунктом 3 статьи 10 Закона Краснодарского края формирование участковых избирательных комиссий осуществляет территориальная избирательная комиссия не ранее чем через десять дней со дня официального опубликования сообщения об их предстоящем формировании, но не позднее чем за 25 дней до дня голосования. 

Участковые избирательные комиссии формируются в следующем количестве в зависимости от числа избирателей, зарегистрированных на территории избирательного участка:

1) до 1000 избирателей - 3 - 7 членов комиссии с правом решающего голоса;

2) от 1001 до 2000 избирателей - 5 - 11 членов комиссии с правом решающего голоса;

3) более 2000 избирателей - 5 - 15 членов комиссии с правом решающего голоса.

Количественный состав конкретной участковой избирательной комиссии устанавливается решением территориальной избирательной комиссией.
2.2. Формированию участковых избирательных комиссий предшествует публикация территориальной избирательной комиссией в средствах массовой информации сообщения о предстоящем формировании участковых комиссий. Публикация сообщения о предстоящем формировании участковых избирательных комиссий и сроках приема предложений по составу участковых комиссий производится одновременно с опубликованием главой местной администрации муниципального образования списка избирательных участков (пункт 2 статьи 10 Закон Краснодарского края). Сообщение содержит информацию о сроках и порядке представления предложений по кандидатурам для назначения в состав участковой избирательной комиссии. Количественный состав участковой  избирательной комиссии может быть утвержден и при принятии решения о персональном составе участковой избирательной комиссии.
Срок приема предложений по кандидатурам для назначения в состав участковых избирательных комиссий составляет не менее 10 дней. 
2.3. Согласно пункту 7 статьи 28 Федерального закона, пункту 7 статьи 18 Закона Краснодарского края председатель участковой избирательной комиссии назначается на должность из числа ее членов с правом решающего голоса и освобождается от должности непосредственно территориальной избирательной комиссией. Решение о назначении председателя участковой избирательной комиссии принимается одновременно с принятием решения территориальной избирательной комиссией о назначении членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса.

Участковая избирательная комиссия правомочна приступить к работе, если ее состав сформирован не менее чем на две трети от установленного состава.
3. Субъекты права внесения предложений по кандидатурам в состав

участковых избирательных комиссий

3.1. В соответствии с положениями статей 22 и 27 Федерального закона, пунктом 1 статьи 6 Закона Краснодарского края кандидатуры для назначения в состав участковых избирательных комиссий предлагают:

1) политические партии, выдвинувшие списки кандидатов, допущенные к распределению депутатских мандатов в Государственной Думе Федерального Собрания Российской Федерации:

- Всероссийская политическая партия «ЕДИНАЯ РОССИЯ»; 

- политическая партия «Коммунистическая партия Российской Федерации»;

- политическая партия «СПРАВЕДЛИВАЯ РОССИЯ: РОДИНА/ПЕНСИОНЕРЫ/ЖИЗНЬ»; 

- политическая партия «Либерально-Демократическая партия России (ЛДПР)»;

2) политические партии, выдвинувшие списки кандидатов, допущенные к распределению депутатских мандатов в Законодательном Собрании Краснодарского края:
- «Краснодарское региональное отделение Всероссийской политической партии «ЕДИНАЯ РОССИЯ»; 
- «Краснодарское краевое отделение политической партии «Коммунистическая партия Российской Федерации»;
- «Региональное отделение Политической партии «СПРАВЕДЛИВАЯ РОССИЯ: РОДИНА/ПЕНСИОНЕРЫ/ЖИЗНЬ» в Краснодарском крае»; 

3) иные общественные объединения; 

4) представительные органы муниципальных образований;

5) собрания избирателей по месту жительства, работы, службы, учебы.
3.2. Территориальная избирательная комиссия обязана назначить не менее одной второй от общего числа членов участковой комиссии на основе поступивших предложений:

а) политических партий, выдвинувших федеральные списки кандидатов, допущенные к распределению депутатских мандатов в Государственной Думе Федерального Собрания Российской Федерации;

б) политических партий, выдвинувших списки кандидатов, допущенные к распределению депутатских мандатов в Законодательном Собрании Краснодарского края (пункт 5 статьи 27 Федерального закона, пункт 5 статьи 10 Закон Краснодарского края).
3.3. В участковую комиссию может быть назначено не более одного представителя от каждой политической партии, от каждого избирательного объединения, иного общественного объединения. Политическая партия, избирательное объединение, иное общественное объединение не вправе предлагать одновременно несколько кандидатур для назначения в состав одной комиссии (пункт 4 статьи 22 Федерального закона, пункт 3 статьи 6 Закон Краснодарского края). 

3.4. Орган, назначающий в состав комиссии гражданина Российской Федерации, выдвинутого в соответствии с требованиями, установленными избирательным законодательством, обязан получить письменное согласие (приложение №4) указанного гражданина Российской Федерации на вхождение в состав этой комиссии (пункт 6 статьи 22 Федерального закона, пункт 5 статьи 6 Закон Краснодарского края).
3.5. При назначении членов в состав участковой избирательной комиссии следует учитывать требования статьи 29 Федерального закона, статьи 16 Закона Краснодарского края. Указанная норма строго определяет те категории лиц, которые не вправе состоять членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса, а также содержит запрет на то, чтобы член избирательной комиссии с правом решающего голоса мог на одних и тех же выборах быть одновременно членом иной избирательной комиссии с правом решающего голоса.

Членами комиссий с правом решающего голоса не могут быть:

а) лица, не имеющие гражданства Российской Федерации, а также граждане Российской Федерации, имеющие гражданство иностранного государства либо вид на жительство или иной документ, подтверждающий право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства;

б) граждане Российской Федерации, признанные решением суда, вступившим в законную силу, недееспособными, ограниченно дееспособными;

в) граждане Российской Федерации, не достигшие возраста 18 лет;

г) депутаты законодательных (представительных) органов государственной власти, представительных органов муниципальных образований;

д) выборные должностные лица, а также высшие должностные лица субъектов Российской Федерации (руководители высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации), главы местных администраций;

е) судьи, прокуроры;

ж) на соответствующих выборах - кандидаты, их уполномоченные представители и доверенные лица, уполномоченные представители и доверенные лица избирательных объединений, выдвинувших кандидатов;

з) на соответствующих выборах, референдумах - члены комиссий с правом совещательного голоса;

и) на соответствующих выборах - супруги и близкие родственники кандидатов, близкие родственники супругов кандидатов;

к) лица, которые находятся в непосредственном подчинении у кандидатов;

л) лица, выведенные из состава комиссий по решению суда, а также лица, утратившие свои полномочия членов комиссий с правом решающего голоса в результате расформирования комиссии (за исключением лиц, в отношении которых судом было установлено отсутствие вины за допущенные комиссией нарушения), - в течение пяти лет со дня вступления в законную силу соответствующего решения суда;

м) лица, имеющие неснятую и непогашенную судимость, а также лица, подвергнутые в судебном порядке административному наказанию за нарушение законодательства о выборах и референдумах, - в течение одного года со дня вступления в законную силу решения (постановления) суда о назначении административного наказания;

н) на соответствующих референдумах - члены и уполномоченные представители инициативных групп по проведению референдума.

Положения  подпунктов «ж», «и» и «к» не распространяются на членов участковых избирательных комиссий, если кандидат выдвигается либо зарегистрирован по другому избирательному округу.

Под непосредственным подчинением в законодательстве о выборах понимаются служебные отношения между руководителем и подчиненным, при которых руководитель обладает в отношении подчиненного властно-распорядительными полномочиями, то есть имеет право приема на работу и увольнения подчиненного или в пределах должностных полномочий вправе отдавать ему приказы, распоряжения и указания, обязательные для исполнения, поощрять и применять к нему меры дисциплинарного взыскания.

Член комиссии с правом решающего голоса не может быть на одних и тех же выборах одновременно членом иной комиссии с правом решающего голоса.

3.6. Государственные и муниципальные служащие не могут составлять более одной второй от общего числа членов участковой избирательной комиссии (пункт 5 статьи 22 Федерального закона, пункт 4 статьи 6 Закона Краснодарского края).
При этом следует учитывать положения Федерального закона «О системе государственной службы Российской Федерации». В соответствии со статьей 2 указанного Федерального закона система государственной службы включает в себя следующие виды государственной службы:

- государственная гражданская служба;

- военная служба;

- правоохранительная служба.

При формировании участковой избирательной комиссии необходимо учитывать принцип преемственности в ее работе, принцип проживания лиц, предлагаемых в состав участковых избирательных комиссий, на соответствующей территории, опыт организации и проведения выборов, референдумов, а также участия в работе избирательных комиссий молодежи. 
Письменное согласие гражданина Российской Федерации, кандидатура которого предлагается для назначения в состав участковой избирательной комиссии, представляется субъектом, вносящим соответствующее предложение в территориальную избирательную комиссию, вместе с иными документами, необходимыми для назначения в состав участковой избирательной комиссии.

4. Перечень документов, необходимых при внесении предложений 
о кандидатурах в состав участковых избирательных комиссий 
собранием избирателей по месту жительства, 
работы, службы, учебы
1. Протокол собрания избирателей по месту жительства, работы, службы или учебы по предложению кандидатуры в состав участковой избирательной комиссии согласно приложению № 1. Число участников собрания не ограничивается. 

2. Список избирателей, принимавших участие в собрании по выдвижению кандидатуры в состав участковой  избирательной комиссии, с указанием фамилий, имен, отчеств, мест работы, учебы, адреса места жительства согласно приложению № 2.

5. Перечень документов, необходимых при внесении предложений 
о кандидатурах в состав участковых избирательных комиссий    
представительным органом муниципального образования 
Решение представительного органа муниципального образования о внесении предложения по назначению в состав участковой избирательной комиссии согласно приложению № 3.

6. Иные документы, представляемые всеми субъектами права 
внесения предложений о кандидатурах в состав участковых 
избирательных комиссий 

Кроме того, субъектами права внесения предложений о кандидатурах в состав участковых избирательных комиссий должны быть представлены:

1. Письменное заявление гражданина Российской Федерации о согласии на назначение членом участковой избирательной комиссии, по форме установленной приложением № 4.
2
. Заверенная копия паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина Российской Федерации, содержащего сведения о гражданстве и месте жительства лица, кандидатура которого предложена в состав участковой избирательной комиссии.

3
. Документ (заверенная копия трудовой книжки либо справка с основного места работы), подтверждающий сведения об основном месте работы или службы, о занимаемой должности, а при отсутствии основного места работы или службы – заверенная копия документа, подтверждающего сведения о роде занятий, то есть о деятельности, приносящей ему доход, или о статусе неработающего лица (пенсионер, безработный, учащийся (с указанием наименования учебного заведения), домохозяйка, временно неработающий), кандидатура которого предложена в состав участковой избирательной комиссии.

4. Заверенная копия документа подтверждающего наличие образования у лица, кандидатура которого предложена в состав участковой избирательной комиссии.

Приложение № 1
к Методическим рекомендациям

«О порядке формирования участковых 
избирательных комиссий на выборах глав и депутатов представительных органов

муниципальных образований» 

Протокол  собрания избирателей 
(Рекомендуемая форма)
_____________________________________________________________________________
(наименование организации, учебного заведения, по месту жительства)

по предложению кандидатуры в состав участковой избирательной 
комиссии избирательного участка № 06-_____

________________________                                                                                   ____________________________

     (дата проведения)                                                                                                            (место проведения)

Присутствовало: _______ человек. Список избирателей, принявших участие в работе собрания прилагается.

Повестка дня:
Выдвижение кандидатуры в состав участковой избирательной комиссии № 06-__ 

Слушали: Предложение_______________________ о выдвижении кандидатуры
                                                             (фамилия, имя, отчество избирателя)

________________________________________________ в состав участковой
                                        (фамилия, имя, отчество кандидата)

избирательной комиссии избирательного участка № 06-___
Решили:

1. Предложить территориальной избирательной комиссии Белореченская
назначить членом участковой избирательной комиссии избирательного участка №06-__ с правом решающего голоса ______________________________________
(фамилия, имя, отчество, 

_______________________________________________________________________________________,

число, месяц, год рождения, образование, место работы, должность (род занятий)

__________________________________________________________________________ 

проживающего (ую) по адресу: ____________________________________________
(наименование субъекта РФ, район, город, иной населенный пункт, 

________________________________________________________________________________

улица, номер дома, корпус, квартира, контактные телефоны (домашний, служебный, мобильный)

2. Поручить __________________  представить предложение собрания из-

                                               (фамилия, имя, отчество)

бирателей в территориальную избирательную комиссию Белореченская в срок 

до «__» ___________200__ года.

ГОЛОСОВАЛИ: «ЗА» - ________, «ПРОТИВ» - __________, «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ»- __________

Председатель собрания    ____________________
_____________________





               (подпись)



(фамилия, инициалы)

_______________________________________________________________

(адрес места жительства, номера телефонов) 

Секретарь собрания
____________________
_____________________ 





   (подпись)


(фамилия, инициалы)

_______________________________________________________________

(адрес места жительства, номера телефонов) 

Приложение № 2
к Методическим рекомендациям

«О порядке формирования участковых 

избирательных комиссий на выборах глав и депутатов представительных органов

муниципальных образований» 

Рекомендуемая форма
Список избирателей

_______________________________________________________________________________,
(наименование организации, учебного заведения, по месту жительства – населенный пункт, улица, номер дома)

принимавших участие в собрании по выдвижению кандидатуры ___________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
в состав участковой избирательной комиссии № 06- ___
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество

участников собрания (полностью) 
	Число, месяц, год рождения
	Адрес места жительства 

участников собрания
	Подпись участника собрания

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	


«__»____________ 200__ года

Председатель собрания:   _______________                   ______________

                                                (подпись)                                                       (фамилия, имя, отчество)

Секретарь собрания:     _______________                      _______________ 

                                               (подпись)                                                         (фамилия, имя, отчество)

Приложение № 3
к Методическим рекомендациям

«О порядке формирования участковых 

избирательных комиссий на выборах глав и депутатов представительных органов

муниципальных образований» 

Рекомендуемая форма
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

 СОВЕТ ___________ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

БЕЛОРЕЧЕНСКОГО  РАЙОНА 

КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ

__ СЕССИЯ __ СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

«___» ______ 200_ года                                                                                     № __

станица (поселок)___________
	О внесении предложения в территориальную избирательную комиссию Белореченская о назначении члена участковой 
избирательной комиссии избирательного участка № 06-___   с правом решающего голоса




В соответствии с пунктом 4 статьи 27 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», пунктом 4 статьи 10 Закона Краснодарского края «О системе избирательных комиссий, комиссий референдума в Краснодарском крае» Совет муниципального образования __________ сельское поселение Белореченского района решил:                                               

1. Внести в территориальную избирательную комиссию Белореченская предложение о назначении членом участковой избирательной комиссии избирательного участка № 06-__с правом решающего голоса ____________________
                                                                                                                                     (фамилия, имя, отчество  гражданина)  

2. Поручить ______________ представить предложение Совета муници-

                               (фамилия, имя, отчество)
пального образования _________ сельское поселение Белореченского района территориальной избирательной комиссии Белореченская необходимые документы в срок до «__» __________200__ года.

3. Настоящее решение вступает в силу с момента принятия.

Глава муниципального образования 

______ сельское поселение Белореченского района            (инициалы, фамилия)                                                   

М.П.
Приложение 4
к Методическим рекомендациям

«О порядке формирования участковых 

избирательных комиссий на выборах глав и депутатов представительных органов

муниципальных образований» 

Рекомендуемая форма
	
	В территориальную избирательную комиссию Белореченская

От гражданина Российской Федерации

__________________________________

(фамилия, имя, отчество кандидата), предложенного для назначения в состав участковой избирательной комиссии избирательного участка № 06-___ по выборам главы и депутатов Совета муниципального образования ___________ сельское поселение Белореченского района ________ созыва 
______________________________________ 
(кем выдвинут)

(группой избирателей по месту жительства, (работы, учебы), политической партией (наименование), общественным объединением (наименование), и т.д.)


Заявление.

Даю согласие на назначение меня членом участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса избирательного участка №06-____ по выборам главы и депутатов Совета муниципального образования _______ сельское поселение Белореченского района _______ созыва. 
С положениями Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», регулирующими деятельность членов избирательных комиссий, ознакомлен (а). Подтверждаю, что я не подпадаю под ограничения установленные пунктом 1 статьи 29 указанного Федерального закона.

О себе сообщаю следующее:

дата, месяц, год рождения ___________________________________, 

место рождения ____________________________________________,
гражданство _______________________________________________,

вид документа удостоверяющего личность ______________________,

серия _____________ номер ____________, дата выдачи _____________,
место работы (либо род занятий), должность (указать – является ли кандидат государственным либо муниципальным служащим) ______________, 

 образование _______________________________________________, 
проживаю по адресу (адрес постоянного места жительства – почтовый индекс, субъект РФ, город, поселок, село, хутор, улица, дом, корпус, квартира), 

контактные телефоны (указываются телефоны – домашний, рабочий, мобильный).

наличие опыта работы в избирательных комиссиях _________________.
(собственноручная подпись, дата ее внесения)

К заявлению прилагаются:

1. Протокол собрания избирателей по предложению кандидатуры в состав участковой избирательной комиссии избирательного участка № 06-___.

Копия решения представительного органа по предложению кандидатуры в состав участковой избирательной комиссии избирательного участка № 06-__ (в случае выдвижения кандидатуры представительным органом).
2. Список участников собрания избирателей.

3. Заверенная копия паспорта или документа, заменяющего паспорт, содержащего сведения о гражданстве и месте жительства;

документ (заверенная копия трудовой книжки либо справки с основного места работы), подтверждающая сведения об основном месте работы или службы, о занимаемой должности, а при отсутствии основного места работы или службы – копия документа, подтверждающего сведения о роде занятий, то есть о деятельности, приносящей ему доход, или о статусе неработающего лица (пенсионер, безработный, учащийся (с указанием наименования учебного заведения), домохозяйка, временно неработающий), кандидатура которого предложена в состав окружной избирательной комиссии; 

заверенная копия документа, подтверждающего наличие образования. 

� Документы заверяются субъектом права внесения предложений по составу участковых избирательных комиссий, внесшим предложение по кандидатуре в состав участковой избирательной комиссии. При внесении предложений по составу участковых избирательных комиссий собранием избирателей по месту жительства, работы, службы, учебы иные документы заверяются лицом, председательствующим на собрании.


� Документом, подтверждающим статус пенсионера, является пенсионное удостоверение. Документом, подтверждающим статус лица как временно неработающего, может служить трудовая книжка с записью о последнем месте работы, документ об окончании учебного заведения (для лиц, которые не приступали к трудовой деятельности), а также указание в заявлении о согласии на назначение в состав избирательной комиссии, что кандидат не работает. Документом, подтверждающим статус студента, является справка, выданная администрацией соответствующего учебного заведения. Документальным подтверждением статуса домохозяйки (домохозяина) может служить трудовая книжка с отметкой о последнем месте работы или указание в заявлении о согласии на назначение в состав избирательной комиссии наличие статуса домохозяйки (домохозяина).
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